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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. | UU No.14 Tahun 1985 y.s.d.u UU No.5 Tahun 2004 1. Pendidikan minimal S1
y.s.d.u UU No.3 Tahun 2009
2. | UU Nomor 48 Tahun 2009 ttg Kekuasaan Kehakiman
3. | UUNo .7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama
y.s.d.u UU No.3 Tahun 2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun
2009
4. | KMA/032/SK/IVI2006 tentang pemberlakuan buku I
pedoman pelaksanaan tugas dan administrasi
peradilan
5. | SEMA Nomor 7 Tahun 2001 Tentang Pemeriksaan
Setempat
6. | Persyaratan ISO 9001
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. | SOP Proses Persidangan Berkas, Metal Detector, Tata Tertib Persidangan
2. | SOP Pelayanan Pemberitahuan Isi Putusan
3. | SOP Pelayanan lkrar Talak
4. | SOP Penyerahan Produk
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. | Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka ketertiban Persiapan persidangan, Hasil Pemeriksaan
persidangan tidak dapat dipenuhi.




A. MINUTASI SATU HARI (MAKSIMAL 1 HARI SETELAH PUTUSAN)

Pelaksana Mutu Baku
N Keaiat Majelis Panitera
o egiatan hakim/ KETUA Kelengkap
Panitera Pen%gant Majelis/PP an Waktu Output Ket.
Pengganti
1 2 3 4 5 6 7 8 9
. Berkas
1. | Sidang perkara pembacaan putusan ( ) perkara/Putu | 30 menit putusan
san
2, Pembuatan Berita acara Sidang v
putusan I Berkas 30 menit BAS
Berkas
3. | Minutasi PPM, berkas | 10 menit | Perara dan
terminutasi
4, Menyampaikan berkas perkara dan
putusan yang sudah diminutasi ke v PPM. berkas | 10 menit Jadwal
Meja lll C} ' mediasi
Waktu yang diperlukan : 80 menit
B.PUBLIKASI PUTUSAN SATU HARI
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan i
9 KETU.A T'.m . Kelengkap Waktu Output Ket.
Majelis Publikasi an
1 2 3 4 5 7 8 9
. Put Putusan
1. | Mengupload putusan melalui SIPP uwsan, 10 menit | teruplod di
komputer
SIPP
2. Memonitor Putusan yang sudah v Termonitor
diupload komputer 5menit | putusan yang
di uplod
v Putusan
3. Anonimasi Putusan/Penetapan komputer 20 menit teranonimasi
|
4. Mengupload putusan/penetapan yang l Putusan yang
sudah dianonimasi @ Komputer 10 menit p sudgh .
ianonimasi
terupload
Waktu yang diperlukan : 40 menit




