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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang No.48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan
Kehakiman;

2. Undang-Undang No.7 Tahun 1989 jo. UndangUndang
No.3 Tahun 2006 jo. Undang-Undang No. 50 Tahun
2009 tentang Peradilan Agama;

3. Undang-Undang No.25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik;

4, Keputusan  Ketua  Mahkamah  Agunga  No.
KMA/001/SK/1991 tentang Pola Pembinaan dan
pengendalian administrasi perkara;

5. Keputusan  Ketua  Mahkamah  Agung  No.
KMA/004/SK/1992 tentang Kepaniteraan;

6. Keputusan  Ketua  Mahkamah  Agung  No.
KMA/032/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan Buku I
Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi
Peradilan;

7. Keputusan Ketua  Mahkamah  Agung  No.
026/KMA/SK/II/2012  tentang  Strandar  Pelayanan
Peradilan;

8. Surat Edaran Mahmakah Agung No. 002 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan
Peradilan;

1. Pegawai / Hakim yang memahami pola bindalmin;
2. Pegawai/Hakim

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1. Penerimaan dan pendaftaran perkara 1. Perlengkapan Kompter

2. Kertas

3. Alat Tulis

4. Buku Pedoman dan Peraturan-peraturan

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan
berakhir

Register Konsinyasi




NO Kegiatan Pelaksana Mutu Baku
Meja | Mejall | Kasir | Jurusita PP Majelis | Ketua | Kelengk | Waktu Output
Hakim apan
1. Menerima Surat 5 menit Diterimanya
Permohonan D gﬁrmohon permohonan
penawaran dari beserta
Pemohon dokumen
konsinyasi
2 Menaksir biaya Berkas 5 menit | Berkas
permohonan v permohon Permohonan
konsinyasi an
3. Menerima v Berkas 5 menit Buki setor
Pembayaran zr?rmohon biaya
biaya konsinyasi dokumen
4. Mencatat l_ Permohon | 15menit | Berkas
Permofionan SKUM Sk
konsinyasi dalam Resi Bank
register induk
konsinyasi
5 Membuat Buki 15 menit Nomor
Penetapan ‘ pembayar Register
Majelis Hakim dan zﬂkia"k’ Eg;':i‘r’]hon.a”
yasi
penunjukan JSP jurnal dan
untuk melakukan induk
penawaran konsinyasi
pembayaran tunai
disertai 2 orang
saksi
6 Membuat Permohon | 5 menit Terdaftamya
Penetapan ;rcl)nsm N konsinyasi
tentang perintah ™
untuk melakukan SKUM
penawaran
pembayaran tunai
\4
7 Membuat Berita Berkas 10 menit | Surat
Acara Penolakan Penolakan Penolakan
penawaran tunai penawara g:?nberitahu
dan pembayar an kepada
memberitahukan an tunai Majelis
kepada Majelis
Hakim yang
ditunjuk
8 Membuat Berkas 5 menit Surat
Penetapan Hari Penolakan Penetapan
. penawara Hari Sidang
Sidang it
pembayar
[ an tunai
9 Mengajukan v Instrumen | 5 menit Instrumen
permohonan gﬁrmohon pencairan
pencairan biaya pencairan
pemberitahuan biaya
Sidang pemberita
Konsinyasi huan
10 Mengeluarkan Jurnal 10menit | Kwintasi




biaya dan konsinyasi pembayaran
mencatat dalam xSngkas' zﬁmbe”tahu
jurnal konsinyasi

11 Melaksanakan Il Relaas 60 menit | Pemberitahu
Sidang pemberita an telah
Konsinyasi huan dilaksanakan

|__I
12 Melaksanakan v Berkash 30 menit g%rita Acara
i i permohon idang

Panggllan .S|dang an Konsinyasi
Konsinyasi konsinyasi

13 Membuat Berita Berkas 30 menit | BAS
Acara Sidang \ 4 gﬁrmohon Konsinyasi
Konsinyasi konsinyasi

14 Membuat Berkas 15 menit Penetapan
Penetapan rax;rmohon Konsinyasi
dengaq amar konsinyasi
memerintahkan
Panitera untuk
menerima
Penitipan Uang
Konsinyasi

Jumlah waktu yang diperlukan : 215 menit




