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Nama SOP PENDAFTARAN UPAYA

PENERIMAAN DAN

HUKUM

PENERIMAAN DAN PENDAFTARAN UPAYA HUKUM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1.

Undang-Undang No.20Tahun1947;

1. S-1 Syariah/Hukum

2. Undang-Undang No.7 Tahun 1989 jo. UndangUndang | 2. Menguasai Pola Bindalmin
No.3 Tahun 2006 jo. Undang-Undang No. 50 Tahun | 3. Menguasai Aplikasi SIPP
2009 tentangPeradilan Agama;
3. HIR Pasal 281 HIR
4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung No.
KMA/001/SK/1991 tentang Pola Pembinaan dan
pengendalian administrasi perkara;
9. Keputusan Ketua Mahkamah Agung No.
KMA/032/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan Buku Il
Pedoman PelaksanaanTugas dan Administrasi
Peradilan;
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1. Penerimaan dan pendaftaran perkara Perlengkapan Komputer, Jaringan Internet, Aplikasi SIPP,
SKUM, Kertas, Alat Tulis, Sepeda Motor, Buku Jurnal dan
Induk Keuangan Perkara
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan Entri data, SKUM, Penomeran Perkara Surat Permohonan
berakhir Banding, Pengisian Buku Jurnal dan Induk Keuangan Perkara




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan . ] . Keleng Ket
Pemohon Meja | Kasir Panitera kapan Waktu | Output
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Mengajukan permohonan
Banding/Kasai/PK/Verzet/Derden Permohoanan Pengajuan
Verzet/Keberatan Uoava Hukum 2 menit Upaya
pay Hukum
2. Menerima dan memberi
penjelasan tentang kelengkapan .
administrasi permohonan banding Berkas Informasi
A4 Permohonan 10 menit PLrJos:daur
Upaya Hukum HL‘J)kalm
3 Meng-entry data, menaksir
besamya biaya panjar biaya v
perkara yang dituangkan dalam Perintah
SKUM dengan nomor perkara Aplikasi dan 5 menit bayar
yang diajukan dan diserahkan SKUM panjar
pada Pemohon untuk membayar biaya
pada bank yang ditunjuk
4 Menerima bukti setor bank dari v
Pemohon, menandatangani,
memberi cap lunas pada lembar
SKUM, membukukan panjar biaya Slio Setoran SKUM
perkara dalam buku jurnal P ! . yang telah
. Buku Jumal dan 5 menit h
keuangan perkara , memberi Aolikasi SIPP dicap
nomor pada buku jurnal dan P lunas
meng-entry panjar biaya perkara
dalam SIPP
5 Membuat akta permohonan yang Ak
ditandatangani oleh Pemohon dan \ 4 P tz:]
Panitera Berkas Perkara 20 menit airE;a;:
Hukum
6 Menerima akta permohonan upaya Terdaftarn
hukum yang dilampiri SKUM dari Akta Permohonan ya
Panitera Upaya Hukum 2 menit Permohon
< dan SKUM an Uapay
Hukum

Waktu yang diperlukan : 44 Menit
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2 mant

Terdahamya




B, PEMBERITAHUAN PERNYATAAN PERMOHONAN KASAS|

pembamatuan
& | perwataan Kasasi | I Ralang 10 mant |Ralass




C. PENERIMAAN MEMORI KASAS)

Berkas Meman

30 menit

Tarda Tcrma1
Memon Kasas!

Beskas Memon

5 manit

Tanda Tml
Memon Kasasi

Tonda Tesema Memon

s |

Tanda Torma
Mamon Kasas:

Menenma enda tenma
memon kasasi darl

Tanda Tenma Memon

Tanca Tenma
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D. PEMBERITAHUAN MEMORI KASAS| KEPADA TERMOHON

radius yang Oietaphan Ej
aleh Ketun ’mm J"W 15 menil  Kutanm

Temohon kasasi & Sural  Pemberitahuan
s Cj mamon kasass 1 Moo

memin kasas 10 mend | Retess

Rotaas 10 merd |Relass
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E. PENERIMAAN KONTRA MEMOR! KASASI

memon kasenl kepada Konlra Mam:
Pandiers Muda Bokas Konlea Memord | 5 menil Kaaasl
Permohonan

onire

kasam dan
Pemaohon Kasas! dan
mmfﬂlm Tanda Terma
kemwdan Berkas Koolra Maman | 30 menil | Konira Mamon
manyerahkanvya Koson
kepada Paniers dencan

Memon Kasan
(St Cooy)
Mananma.
menandatangan anda
lerima konka memon
kasas dan Tenda Tenma
menyerankan Berkas Kortra Mamon | Sment | Konira Memon)
Kembah he Panewd Kasas
Parmohorar Cengan

MEMEn 353
{Soh Copy)
Menerima dan
menyampaikan anda Tancla Tenma|
lenma keatra memon mm.‘ Koriral 5 et mumn“
kasas hepada Pemonon Kasaw
Kasay
Menenma tnda lenma "J
Konka memon kasasi Tands Teims Kews . . |T308 Tanma
can Panmud Meman Kasas Mo
Permohonan




F. PEMBERITAHUAN KONTRA MEMOR! KASAS! KEPADA PEMOHON

st Pambariahuan
Eb wemorihasas | } M9y [Retaas

Surat  Pemberitat
qb kontra memon késas w H .

pembariahuan konlra
meTon Kasas kepaca

Redaan 10 menkt |Retaas

Bl







G. PENYUSUNAN BERKAS BUNDEL B KASAS!

manyorabkan kembal kepada Derkas Tidak
Lengvap

Manerima kembak db Berkas Sunde




H. PENGIRIMAN BERKAS PERKARA KASASI

PONQINtar penginman

berkas perkara kasasl

kepeda Panit2ra uniuk
angani

Berkas Perkara 5 manit

Bundel A dan
Bunoel B

kelangkapan
Bundel A dan Bundel B,
menandatangani dan

Tudab

.

:AMAMIQMOJ 5 mond

Swat Pengantar

4mAmw

B oan surst penpantar

Bundel A dan

Menerma berkas Xasasi
untuk dikifim ke
Mahkemah Agung

Bundel A dan Bundel

|
B dan surst pengantar| 0 T

Resl POS

Resi POS 2 menil

s
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