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" SO PEMERIMAAN DAN PENDAFTARAN
iy PERKARA
DASAR HUKLUM | KUALIFIKAS! PELAKSANA

1. | U Mo.7 Tahun 188% tentang Peradilan Agama 1

y.5.d.u Ul No.3 Tahun 2006 y.5.duUU No 50 Tahun | 2. Memahami Pola Bindalmin

2008 3. Menquasai aplikasi SIPP

2 | Pasai 118,120 HIR 4. Memahami system formil yang berkastan dengan penerimasan sural
| permohonan' gugalan

3 | KMADDY/SKAN S lentang Pola Pembinaan dan 5 Memahami sistem pembukuan keusngan perkas

Pengendalian Administrasi Kepanitersan Pengadilan
Agama dan Pengadilan Tinggl Agama

4 | KMADIZEKNVI2006 tentzng pembearlakuan buku
pedoeman pelaksanaan lugas dan adminisirasi

peradilan
§ | SK KMA NO.O26/KMASKA2012 tentang standar
..... pelayanan peradilan I S
HETERKAITAN PERALATANPERLENGAPAN

1. | SOF Penanganan Berkis Perkars Komputer, Jaringan infemnet, Apkkasi SIPP, SKUM, Buku Jumnal

Keuangan, Induk Keuangan Perkara dan Register induk Perkara
permohonan
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. | Jika pemohon tidak membayar atau telah membayar Eniry data, SKUM, Penomoran Perkara Surat permohionan mencatat
biava perkara telapi lidek menyerahkan bukti setor detam register induk perkara permohonan dan pengisian buky Jurnsd
Bank kepatta kasir maka perkara fidak didaftar keuangan perdara

2. | Jika pelugas Meja | Gdak mengeniry dala secara
engkap maka menghambet proses penyelesaian
pErkara.
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A, PENERIMAAN PERIARA SECARA MANUAL
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A2 PERDAFTARAN PERKARA SECARA MANUAL
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H, PRUSEDUR PENERIMAAN DAN PENDATTARAN PERWARA SECARA ONLINE
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PEMERIMAAM DAKN
Mama S0P PEMDAFTARAMN LPAYA
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PENERIMAAN DAN PENDAFTARAN UPAYA HUKUM
CASAR HUKUM KUALIFIKASI FELAKSANA

1. Undang-Undang No.20Tahun 1847, 1. 8.1 Syanah/Hukum

2. Undang-Undang No.7 Tahun 1889 jo. UndengUndang | 2 Menguasai Pola Bindaimin

Med Tahun 2006 jo. Undang-Undang Me. 50 Tahun [ 3. Menguasai Aplikasi SIPP

2003 {enfangPeradilan Agama;

HIR Pasal 281 HIR

Kepulusan Katua Manhkaman Agung Mo,

KAMADD/SKTE91 tentang Pola Pembinaan dan

penperdaian admmnisiras perkara;

9. Kepulusan Ketua Mahkamah Agung No.
KMADIZEKIVZ006 tentang Pemberlakuan Buku I
Fedoman PelaksanaanTegas dan Administrasi

R

Peradilan, _ ) =
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1. Penerimasn dan pendaftaran perkara Perlengkapantiemputer, Jarngan Intzmet, Aglikasi SIPP.
SKUM, Kerlas, AlatTulis, Sepeda Motor, BukuJurna dan
Induk Keuangan Perkara
PERINGATAN FERCATATAN DAN PENDATAAN
Jika S0P infidakdilaksanakan, Entn data, SKURM, Penomeran Perkara Surat Permohonan

| makatemuzntidakakanberakhir Banding, Pengisian Buku Jurnal dan Induk Keuangan Perkara |
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DOKUMEN TIDAK
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PENERIMAAN DAN
PENDAFTARAN
PERMOHONAN EXSEKUSI
TANPA PUTUSAN
PENGADILAN AGAMA
DENGAN LELANG

Mama S0P

| DASAR HUKUM

HKUALIFIKAS] PELAKSANA

Undang-Undang Mo.48 Tahun 2008 tentang Kekuasaan
Kehakiman;

1. 51 Ssdersjat
2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmen;

| 2 Undang-Undang Mo.7 Tahun 1939 jo. Undanglindang
Mo.d Tahun 2006 jo. Undang-Undang No. 50 Tahun
2004 tentang Peradilan Agama;
3. Undang-Undang Mo.25 Tahun 2009 fenlang Pelayanan
Pubik;
4, Keputusan  Ket|  Mahkkamah  Agunga  No
FMAGON/SKN09T  tentang Pola  Pembingan  dan
pengendalian adminisirasi perkara;
|E-. Fepulusan  kelua  Mshkamah  Agung Mo
FAMAGDLE/SHA 992 lentang Kepanilaraan,
| 6 Hepulusan  Helua  Mshkamah  Agung Mo
KMADIZISKNG2006 tentang Pemberdakuan Buku I
Pedoman Pelsksansan  Tugas dan  Adminislrasi
| Peradilan;
T. Kepulusan  Ketua  Mahkamah  Agung  No
OReEMASSKANZ012  fantang  Sirandar  Pelayanan
Peradilan;
8. Sursl Edaran Mahmakah Agung No. 002 Tshun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Protadur di  Ingkungan Mahkamah Agung  dan
Peradilan;
KETERKAITAN PERALATANPERLENGARPANM
1. Penerimaan dan pendaftaran pekara 1. Fedengkapan Komputer
2. Heras
3 Aat Tulis
4. Buky Pedoman dan Peraturan-peratuan
PERINGATAN FENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOF ini tidzk dilakeanakan, maka temuan tidak akan
biarakhar

Baerkas Perkara Tingkal Pertama (DIPA)
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
JL. LET JEND SUPRAPTO TELP, (1286) 592810, FAX, (1286) 591593

BANJARNEGARA - kode pos 53418

Website ; www.pa=honjarneenra, oo il email : pabanjarneeaeair e mailoom

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENERIMAAN DAN PENDAFTARAN PERMOHONAN KONSINYASI

| KODE DOKUMEN . SOP/APIY
TGL. PEMBUATAN ¢ 01/03/2018
TGL. REVISI - | 05/0R2019
TGL. EFEKTIF . (5082019

Ketua Pengadilyn Agama

DOKUMEN MASTER

= NO.
4l B 1 . =, £
DOKUMEN TERKENDALI e =i [ (Y
DOKUMEN TIDAK
TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Drakewmen i adalal milik
PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
Dhlerany menggandakan sebagian maupun secara keselurufun dengan care apapun
tompa seliin PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA




PEMGADILAN AGAMA MNomor S0P SORARIDA
BANJARNEGARA Tanggal Pembuatan (01032018
3. Lt Jend Suprate BANJIARNEGARA  (Tanggal Revisi DSI0&I2018
Website | www . pi=banjarmiegara,go, id Tanggal Efektif 050872018
email | pabanjamegamigmailoom HKetua PENGADILAN AGAMA
Rizatkan ish BANJARNEGARA
Nama SOP PENERIMAAN DAN PENDAFTARAN
PERMOHONAN KONSINYASI
DASAR HUKLUM KUALIFIKAS] PELAKSANA

=

Undang-Undang No48 Tehun 200% tenfang Kekuasaan
Kehakimar,

2. Pegawai / Hakim

1. Pegawal / Hakim yang memahami pola bindalmin,

2. Undang-Undang Mo.7 Tahun 1869 jo. Undanglindang
M3 Tahum 2006 jo. Undang-Undang Moo S0 Tahun
2008 1entang Peradian Agama,
3. Undeng-Undang No.Z8 Tahun J002 fentang Felayanan
Publik;
i Keputusan  Ketua  Mahkamah  Agunga Mo
KMADDT/SK1991  tentang Pola Pembinaan  dan
pengendalian administrasi pedkara;
3. Kepubesan  Kelua  Mahkamah  Agung Mo
KIMADDASK 1952 tentang Kepanileraan,
. Kepulusan Kelua  Mankamsh  Agung Mo
KMADGZISKIVZ00S tentang Pemberlakuan Buku 1
Pedoman Pelaksanaan Tugas dan  Administrasi
Peradilan;
7. Kepubesan  Kelua  Mahkamah  Agung Mo
D26/MASSKINR2012  fentang  Strandar  Pelayanan
Peradilan;
8. Surat Edaran Mahmaksh Agung MNo. 002 Tahun 2012
tedang Pedoman Penyusunan Slandar Operasional
Prossdur di lingkungan Mahkamah Agung dan
Peradilam;
KETERKAITAN PERALATAN/FERLENGAPAN
1. Penarimasn dan pendaftaran perkara 1. Perengkapan Kompter
2. Karlas
1, At Tulis
] 4. Buku Pedoman dan Paraturan-paraluran
PERINGATAN PENCATATAM DAN PEMDATAAN

Jika S0P ini tidak difstesanatcan, maka lemiean Hdak akan
berakhir

Rugﬁf Honsinyasi
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

JL. LET JEND SUPRAPTO TELP. (0286) 592810, FAX. (0286) 591593

BANJARNEGARA — kode pos 53418
Website : www, pa-bonjarnegaragoid email @ pphaniareesnrafgmail com

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAYANAN PERMOHONAN ISBAT RUKYAH HILAL

KODE DOKUMEN | . SOP/AP/DS
TGL. PEMBUATAN | : | 01/03/2018
TGL. REVISI o QSA0RS200 D
TGL. EFERTH o QAUESZ20]

Ketua Pengadilan Agnma

DOKUMEN MASTER

- T : N, :

DOKUMEN TERKENDALI . TN . i
DOKUMEN TIDAK

TERKENDALL

DORKUMEN KADALUARSA

Dyarlerimeny frii qedeelaly milik
PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
D‘fII{HHH'l::' mengeandakan sebagian maupun Secora keselwruhan dengan cara apapun
tanpa seijin PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA I




PENGADILAN AGAMA Nomar SOP SOFIAPIOS
BANJARNEGARA | Tanggal Pembuatan |01/03/2018
H, Let Jend Suprate BANJARNEGARA | Tanggal Revisi 05/08/2019
Webske : www.pa-banjarnegara goid |1 2nggal Efeki 05/0RI2019

email : pabanjarmegarmipmall. com fal Ketua PENGADILAN AGAMA
wmahkan Cleh MAHNEGHRA
FPFENERIMAAN DAN
Mama S0P PENDAFTARAN PERMOHONAN
1 ISBAT RUKYAH HILAL
DASAR HUKUM WUALIFIKASI PELAKSANA ——

1. Undang-Undang No.48 Tahun 2000 eniang Fekuasaan

Kahakiman;

1. Pegawai/ Hakim yarg memanami pola bindaimin,
2. Pegawai [ Hakim yang memahami Isbat Rukyah Hilal

2. Undang-Undang No.7 Tahun 1989 jo. Undanglndang
No.3 Tahen 2005 jo. Undang-Undang Mo. 50 Tahun
2002 tentang Peradian Agarma,
4, Wnﬂmg Mee25 Tahin 2002 tenfang Pelayanan
4. Kepulusan  Kelua  Mahkamah Agunga Mo
KMADDYSK/1991 tendang Pola  Pembinaan dan
pengendalian administrasi perkara;
5 HKepulusan  Ketua  Mahkamash  Agung Mo,
KMADD4/SK/ 1992 tentang Kepaniteraan:
6 HKepumwsan  Ketsa  Mahkamah  Agung Mo
KRMADZZSKIVI2006 tentang Pemberakyan Buky ||
Pedoman Pelaksanaan Tugas dan  Administrasi
Paradian;
7. Kepulusan  Ketua  Mahkamah  Agung Mo,
D26RMAGKANZ0N2  tentang  Strandar  Pelayanan
Peradilan;
& Swal Edaran Mahmakah Agung Mo. 002 Tahun 2012 |
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur  di  fingkungan  Mahkamah  Agung  dan
Peradilan, = T T S —
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1. Penerimaan dan pendaftaran perkara 1. Perengkapan Kompter
2. Feras
3. Alat Tulis
4. Buku Pedoman dan Peraturan-peraturan .
PERINGATAN = PENCATATAN DAN PENDATAAN .

| Jica SCP ind bhdak diakzanakan, maka temuan fidak akan
| barakhir

Register isbat Rukyah Hilal
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
JL. LET JEND SUPRAPTO TELP, (0286) 592810, FAX. (0286) 591593

HANJARNEGAHA kode pos 53-”3

Wehsite o
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENANGANAN BERKAS PERKARA
KODE DOKUMEN P REPA P
TGL. PEMBUATAN S OLOA201048
TG, REVIS] < OSAES2D D
MGL. EFEKTIF O NS0E2014
DOKUMEN MASTER s ¥
DOKUMEN TEREERNDALI ¥ WO SALIMAM

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOELUMEM EADALUARSA
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
Dilarang menggandakan sebagian manpun secara keselurafonn demgon cora apapnm
fannpra seifin PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
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) Helua FEMGALNLAN AGAKA
Dmanican Nl BANJARNEGARA
Narma SOP FPENANGANAN BERKAS PERKARA
DASAR HUKUM i | KUALIFIKASI PELAKSANA ) B
1| 380 HIR 1. Pendidixan minimai DIl

% | UUNo.7 Tahun 1983 jo UU No.3 Tahun 2006 jp UU | & Memahami Pola Bindalmin

: 3. Menguasai aplikasi SIPP
No.50 Tahun 2000 fentang Peradilan Agama x ;
3. | KMAJDOISKI1991 lentang Poa-pola Pambinaan dan |+ Menguasal dan memaharii wikaysh hukum
Penpendaian Adminisirasi Kepaniieraan Pengadian
Agama dan Pengadilan Tinggl Agama

4, | KMADIZISKIN006 tantang pemberiakuan buky I
pedoman pelaksanaan uda dan adminisirasi peradian

|5, | 5K KMA NO.026MASENR2012 tentang standar

pelayanan peradian
6. | 1509001
HETERKAITAN PERALATAN/PERLENG KAPAN I )
1, | S0P Penanganan dan Pendaftaran Perkara Kornputer, Relaas, Buku konlrol panggilan, Janngan intemet,
7. | BOF Persidangan Ferara Aplikasi SIPP, Buku-Buku Referensi, kendaraan
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN |
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

JL. LET JEND SUPRAPTO TELP. ((256) 592810, FAX. (02Z806) 591593

BANJARNEGARA — kode pos 53418

Wehsite @ www.pa=banfarnesaraeoid email @ pabanjarmeen caid omailoom

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PERSIDANGAN PERKARA

KODE DOKUMEN o SOMYAPAT
TGL. PEMBUATAN v INOR201 8
TGL. REVISI [ER e T
TGL, EFEKTIF ;| 03082019

.':Ia". |
'L—-.--"* A ERaawi 5.H, M5

Ketua Pengidilan Agama

DOKUMEN MASTER i

DOKUMEN TERKENDALI : NOL SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA  [: |

Diakaenrerr dend aclaledr merlek

PENGADILAN AGAMA BANIARNECARA
Difcrenr merpoenadakan sebagion moanpin secara keselwrnfian dengann corm apomig
deaniprer setifin PENGADILAN AGAMA BANSARNEGARA



PENGADILAN AGAMA Memor SOP SOPAPIOT
BANJARMNEGARA Tanggal Pembugtan  [0/032013
3. Len Jend Suprato BANIARNEGARA 7 TR0
Widsite | wowow pa-banjamegarm.go.id Tanggal Reisl {I? 08201
email : pobanjarmegarni@amal Leam Tanggal Efekuf (5082019
. Ketua PENGADILAN AGAMA
EH B S BANJARNEGARA
Marma S0P PERSIDANGAN PERKARA
DASAR HUKUM KUALIFIKAS]I FELAKSANA
1. | UU Mo.14 Tahun 1985 ysdu UU No.S Tahun 2004 | 1. Pendidican minimal 51
. |ysdulUNod Tahun 2008
2. | UL Momor 48 Tahun 2009 g Kekuasaan Kehakiman
LU ®No 7 Tahum 1980 tentang Peradilan Agama
y.5d.u UU No.3 Tahun 2006 y.s.du LU No.50 Tahun
2008
4, | KMASDGISKAVIZ006 tentang pemberisuan buky I
padoman pelaksanasn tugas dam  adminisiras
peradian ;
5. | SEMA Momeor 7 Tahun 2001 Tentang Pemerksasn
Selempat
:-E. Persyaratan 150 9001
| |
| KETERKAITAN _!_EIEIR_.E&TAHHFEHLEHGMPAH
1. | SOP Penanganan Berkas Pekara Berkas, Metal Detector, Tala Terth Persidangan
2. | B0P Pamanggian Para Pinak
PERINGATAN T PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. | Jika SOP ini fidak dilzksanakan maka keteriban | Persiapan persklangan, Hasil Pemerksaan
persidangan fidak dapat dipenuhi.
|
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PENGADILAN AGAA BANJARNEGARA

JL. LET JEND SUPRAPTO TELP, (0286) SUZET0, FAX, (U256) 521503

BANJARNEGARA — kode pos 53413

Website : www.pa-banjurmesara.eoid email = pabanjarneensrair email.com

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PEMANGGILAN PARA PTHAK

KODE DOKUMEN oo BOPFAROS
TGL. PEMBUATAN : | /032018
| TGL, REVIS] r | D5/082019
| TGL. EFEKTIF 05082019

. MLS.1
an Agama

DOKUMEN MASTER s |

DOKUMEN TERKENDALI : NO. SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI |

DOKUMEN KADALUARSA

Dokrenen fan aedealendy sridih

FENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
Dilgrang menggandakan sebagian maupun secara keseluriiat dengan cord apapun
fernpns Seffin PENGALAN AGAMA BANJARNEGARA



PENGADILAN AGAMA |Mamar SOP SOFAPIE
BANJARNEGARA Tanggal Pembuatan |(01/03/2018
AL Let Jend Suproto BANJARMEGARA i 05/08/2019
Website | www, pa-hanjamegara.po.id Tenggal Revisi ?
email : pabanjarmegaradigmail.com Tanggal Efeklil 03082019
y Ketua PENGADILAN AGAMA
I[hﬁahlr.an Oleh BANJARNEGAR A
|Nama S0P PEMANGGILAN PARA FIHAK
DASAR HUKLIM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. [190HR 1. Pendidikan minimal Dl
2. | UUNo7 Tahun 19680 UUNe 3 Tahun 2006jo UU | =+ Memanam Fola el
Mo.50 Tahun 2000 tentang Peradilan Agama S, A :F‘“W' e s
3. | KMADG/SKANSE] tentang Pola-pola Pembinaan dan |+ o duaa (AR emanami wigyah i
Pengendalian Admindstrasi Kepaniteraan Pengadilan
Agama dan Pengadilan Tinggi Agama
4. | EMADAZSKINVII0G tantang pembariskuan buku I |
pedoman pelsksanaan fuge dan adminstrasi peradilan
5. | SK KMA NOO2EHMAISKN2012 tentang standar
pelavanan peraditan
6. | IS0 %001
KETERKAITAN == | PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. | SOP Penerimaan Perkara | Komputer, Relaas, Buku kortrol panggilan, Janngan
7. | SOP Persidangan | intemel, Aplikasi SIPP, Buku-Buku Referensi, kendsraan
PERINGATAN "PENCATATAN DAN FENDATAAN B
1. | Jika tala cara pemanggilan fidak dilsksanskan sesuat | Data pejabat fungsional dan tanggal pelaksanaan
hukum acars, maka pemanpallan dinyataskan tidak sah | pemanggilan tercatat pada buku konbrol pangailan dan
dian tidak patut terupload pada aplikasi SIPP serla dapat diskses publd
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

JL. LET JEND SUPRAPTO TELP. (0286) 592810, FAX. (0286) 591593
BANJARNEGARA - kode pos 53418

Website : www._pa-hanjarnegara.goiid email : pabanjarnegaraa gmail con

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PROSES PERSIDANGAN
KODE DOKLIMEN © | SDPIAPID
TGL. PEMBUATAN L | 01/03/2018
TGL. REVISI ;| 05/08/2019
TGL. EFEKTIF 05/08/2019

DOKUMEN MASTER [ [V

DOKUMEN TERKENDALI — Nl NO. SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Dokammrewr it acliladr weilik

PENGADILAN AGAMA BANSARNEGARA
Odlcrceng arergmaraakan sebagion maupan secora Seselurwfan dengomn cora apapin
feanprir seifin FENGADTEAN AGAMA BANSARNEGARA



PENGADILAN AGAMA Homar S0P SOP/APIOS

BANJARNEGARA Tanggal Pembuatan |01/032018

Website | www . pa-banjarnesant.go.id

N, Let Jend Suprato BANJARMEGAERA Tanggal Revisi D5/0872019
email ; pabanjarmegara@email.com [ Tanggal Efekir 05082019

Disahkan Qleh

Ketua PENGADILAN AGAMA
BAMJARNEGARA

MWama S0P PROSES PERSIDANGAN

| DASAR HUKUM

KUALFIKASI PELAKSANA

1.

LU Mo.14 Tahun 1985 y.o.d.u UL No.5 Tahun 2004
yv.s.d.u UU Hod Tahun 2000

1, Pendidian minimal 51

2. | UY Momor 43 Tahun 2002 g Kekuasaan Kehakiman
3. | U MNa.7 Tahun 1080 tentarg Peradilan Agama
y.5.4.u UU Mo.3 Tahun 2006 y.5.d.u UL No.50 Tahun
.| 2009
4. | KMAOIASKAVIZ006 lentang pemberlakuan buky 11

pedoman  pelzksanaan fuges dan  edminisirasi
peradilan

5. | BEMA Momor 7 Tahun 2001 Tentang Pameriksaan
Setempat
6. | Persyaratan 150 5001
KETERKAITAN PERALATAN/IPERLENGHKAPAN
1. | S0P Pemanggslan Para Pihak Berkas, Metal Detector, Tata Tertb Persidangan
2. | S0P Pelayanan Mediasi
PERINGATAN ' PENCATATAN DAN PENDATAAN

{ 1,

Jika SO ini tidak dilzksanakan maka ketediban
persidangan tidak dapal dipenuhi.

| Persiapan persidangan, Hasil Pemenksaan
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

IL. LET JEND SUPRAPTO TELP. (0286) 392810, FAX. (0286) 591593

BANJARNEGARA - kode pos 53418

o, pu-hanjarne (i email ¢

Wehsiie ;

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PELAYANAN MEDIASI
KODE DOKUMEN ;| SOPAR/10
TGL, PEMBUATAN L DI032018
TGL. REVISI ;05082019
TGL. EFEKTIF | 05/08/2019

DOKUMEN MASTER : |

DOKUMEN TERKENDALI : MO SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

RDOKUMEN KADALUARSA

Dk ind acdalah ik

PENGADILAN ACAMA BANSARNEGARA
Difarcmg menggerndakan sebapion sy secava keselurahan dengar cara apeamn
terpue seifin PENGAINEAN AGAMA BANTARNECGARA



2004 ys.d.u VU No.d Tahun 2008

PFPENGADILAN AGAMA Momor SOP SOPAPID
BANJARNEGARA Tanggal Pembuatan (01032018
J1 Let Jend Suprato BANJARMNEGARA . =
RS i
Websits : www.prbanjariegamgoad | Engual Revist (/08201
email : pabanjamegara@gmail.com Tanggal Efeklif 05/08°2019
: Kelua PENGADILAN AGAMS
Disahkan Deh BANIARNEGARA
MWama SOFP PELAYAMAN MEDIASI
DASARTRINUM: fHALIPAS] PRLOMCRANA
1. | Pasal 47 LU No.14 Tahun 1985 y.5.du UU No5 Tahun | 1. Kushfikasi pendidivan minimal $1 S yanahvHukum

. Menguasai Teknis mediasi

Z
2, | W No .7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama 3. Memiliki kemampuan manajemen konlik
| y&du LU No.3 Tahun 2006 y.s.d.u UU No50 Tahun | 4, Memahami pefunjuk mediasi dalem Peraturan
| 2008 Mankamah Agung Nomor 1 Tahun 2016
(3. | 130HR 5. Memahami pembustan akia perdarmaian
4. | KMADD/SKIMTES tentang Pola-pola Pembinaan dan
Pengendakan Adminssirasi Kepaniteraan Pengadilan
| Agama dan Pangadilan Tinggi Agama
5. | KMAMDI2/SK/V/2005 tentang pemberiakuan buku I
| pedoman pelaksanzan tugas dan adminislrasi
peradilan - -
B, | S KMA NO.026/KMAISKIIN2012 tentang sandar
palayanan peradilan
7. | PERMA Momor 1 Tahun 2016 tentang Madiasi
HETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN .
1. | S0F Proses Persidangan Buku Register, Buku-Buku Referensi, Apliasi SIPP, uang
mediasi yang representatil, Dafar Mediator
PERINGATAN PENCATATAN DAN FE!IIDATAAN )

1.

Jka mediztor tedambat diletapkan, maka penysiesaian
porkars akan tedambal

2. | Jikamediasi tidsk dilaksanakan, maka putwsan batal
demi hukum
3| Jika mediasi terlambat dizksanakan, maka

penyelesaian perkara akan terhambat (maks 5 bulan
sesuai SEMA Me. 2 Tahun 2014)

Dala hari dan tanggal pelaksanaan dan laporan medsasi
sercalat pada baku Induk perkara gugatan dan tennpul pada
aplkasi SIPP
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
JL. LET JEND SUPRAPTO TELP, (0286) 592810, FAX. (0286) 591593

BANJARNEGARA — kode pos 53418
Welsite 3 www.pa-banjarneparagoid comail : pabanjarncenra’ zmail.com

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAYANAN PEMERIKSAAN SETEMPAT

KODE DOKUMEN - | SOPAPI
TGL. PEMBUATAN . | 01032018
TGL. REVISI o (S MOBS2010
TGL, EFEKTIF | DAA0RA20TD

DOKUMEN MASTER r [+
DOKUMEN TERKENDALI : MO, SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA

Dokineen ind odelels millilk PENGATDEAN AG AN BANTIENEG AR
Lhlarang mengrandakeon sebagion maupun secava keseduradum dengan cara apapin

Ferrpar seifin PENGADILAN AGAMA BANSARNEC A RA



PENGADILAN AGAMA Momor SOP SOPMAPIT1
BANJARNEGARA ; Tanggal Pambuatan (01032078
JI. Let Jend Suprate DANIARMEGARA mlw__]mq
Website ; www, pa-benjamegaragod Tanggal Rewgl 05/08/2
email : pabanjarpegari@gmail.com Tanggal Efektif 03/08/2019
Ketua FENGADILARN &GAMA
Disaftkan Qizh BANJARNEGARA
Nama SOP FELAYANAN PEMERIKSAAN SETEMPAT
DASAR HUKLIM _ 'KUALIFIKASI PELAKSANA '
1, | UUNg.14 Tahun 1985 y.5.d.u UU No.5 Tahun 2004 1. Pendidikan minimal 31 '
y.5d,u UL M3 Tahun 2009 2. Memahami pola Bindalmin |
2, | UL Momor 48 Tahun 2002 tig Kekuassan Kehakiman | 3. Memahami dan menguasai hukum acara | hukum fosmil
| RO _ dan hukum materiil '
3. | UUNe 7 Tahun 1983 tentang Peradilan Agama 4 Memahami perkembangan hukum acara / hukuem formil
y.5d.u UL Ne.3 Tahun 2008 y.5.d.u UU Mo 50 Tahun dan hukum matedil mefalu Bimtek
2009 3. Memiliki kewenangan unluk menyeanggarakan
4, PR3 2NS RN 2008 l&ﬂtﬂﬂﬂ FIEI'I"I:I'BI"EEUEI'I buky 0l persigangan
FE[:;JTL:" pelaksansan  tgas dan  edminislas | 5 Dapal mengoperasikan aplikasi SIPP
| peradilan I
I 0. | PERMA Nomor 1 Tahun 2018 tentang Mediasi, [
| 6, | SEMA MNomor 7 Tahun 2001 Tentang Pamerksaan |
=ehempal
T, | 1308001
KETERKAITAN | PERALATANIPERLENGKAPAN = =
1. | 20F Proses Persidangarn Komputer, Jaringan internet. Aplikasi SIPP, Buku-Bukuy
Referensi, Register, barkas perkara, kendaraan ke
= lapangan, alat bukl objek sengketa
PERINGATAN FERCATATAN DAN PENDATAAN
1. | Jika tahapan pembukbian tidak dilakukan, pemenksaan | Data pelaksanasn pessidangan, pencatatan dalam BAS,
terhadap oliek sengketa akan lerkendala, yang dats kehadiren para pihak dan dala lahapan perskdangan
berakibat pada keabsahan prosesi persidangan | tercatal pada buku regicter quaatan dan tensplcad pada
pubisan aplikasi SIPF serta dapat diakses publi
2. | Jika tahapan pamesiksaan selempal lidak dilakukan,
maa kecoookan objek sengketa dengan alal bukti
dalam persidangan balum dapat divenfikssi
kecasUainnya
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

JL. LET JEND SUPRAPTO TELP, (0286) 02810, FAX. (0286) 561503
BANJARNEGARA - kode pos 53418

Website s www. pa-lanjarmeparago.id el @ pabean e nesa ewiaeomeail.com

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAYANAN PERMOHONAN SITA JAMINAN

KODE DOKUMEN .| SOPAP2
TGL. FEMBUATAN - | 01032018

TGL. REVISI o | DA082019
TGL. EFEKTIF |+ | 05/08/2019

Ketua Pengadilan Agama

DOKUMEN MASTER L

DOKUMEN TERKENDALI : N0, SALINAN
DOELMEN TINAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Daikaereny i onclileale ik

PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
Dilarang menggandakan sebagion maupin secara keselwenlm dengan cara apapuin
tanpa seijin PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA



PENGADILAN AGAMA Momor SOP SOP/API2
BANJARNEGARA Tanggal Pembuatan |01/032078
1. Le {und Suprate HJ%E_JJARNEGAEI{A Tanggsl Revisi 05/0872019
Website ; www_pn-hanjamegara.gooid
@ email | pabanjarnegaroi@email.com Tanggal Efekul 03/082019
Disahkan Oleh B s A
MNama S0P PELAYANAN PERMOHOMNAN SITA JAMINAN
DASAR HUKUM KUALIFIKAS]I PELAKSANA
1. [UUNa.7 Tahun 1989 teniang Peradilan Agama 1. Menguasal pola Bindalmin
y.5.d.u UL No.3 Tahen 2006 ys.duUU No S0 Tahun | 2. Menguasai Aplikas SIPP
| 2008 3. Menguasai dan memahami pelaksanaan Sia Jaminan
2. | 197-200 HIR / 208-21& REg
3. | KMADD1SKAN 91 tenfang Pola-pola Pembinaan dan
Pengendatian Administrasi Kepaniteraan Pengadilan
Agama dan Pengadilan Tinggl Agama
4. | KMADIZSRIVI2M0E tentang pembedakuan buku I
pedoman pelaksanaan uga dan adminstrasi peradian
5, | BK KMA NO.O26/KMA/SKM2012 tentang standar
pelayanan peradilan
6. | Peraturan Lelang Mo, 188 LN 1908 dan Instruks Lelang
Mo, 130 LN 1908 B - -
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. | S0P Preses Persidangan Komputar, Jaringan infernet, Apikasi SIPP, SKUM. Buku Jumzal
dan Induk Revangan Perkara
PERINGATAN PEMCATATAN DAN PENDATAAN
1. | Jika eksekusi tidak dilaksanakan, kepastian hukum Entry data identitas para piak dan tanggal pelaksanzan
balum terlaksana eisekusi
Z2. | Jika petugas Meja | tidak mengentry data secara
lengkap maka menghambatl proses penysiesaian
perkara.
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

JL. LET JEND SUPRAPTO TELP. (0286) 592510, FAX. (0256) 591593
BANJARNEGARA - kode pos 53418
Website : www pa-hanprenegnra gooid email @ pahanjgrneoars i smail.con

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENYELESAIAN PERKARA

B ODE DORLMMEMN o ROP/APN 3
| TGL. PEMBUATAN : | 01/03/2014
| TGL. REVISI . | 05/0872019
TGL. EFEKTIF 05/08/2019

koetua Penaoldilan Apama

DOKUMEN MASTER - ¥

DOKUMEN TERKENDALI : MO, SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DORKUMEN KADALUARSA,

CXemicnampeny G encdeatendy oeeddik

PENGAIMEAN AGAMA BANJARNEGARA
Difcrrang menggandakan sebagion maupur secara keselwrwhan dergan cava apapim
taniepra seifin PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA



PEMNGADILAN AGAMA Memer SOP SOPARMA
BANJARNEGARA Tanggal Pembuatan (01032018
JL Let Jend Supraio BANJARMEGARA P 03/082019
Wehsiie | www pa-banjamesarn woid Tanggsl Fakil :‘
email : pabanjamegari@gmail.com Tanggal Efekbf 05082019
Ketua PENGADILAN AGAMA,
Liiatjvan e BANJARNEGARA
Nama SOP PENYELESAIAN PERKARA
"DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. | UU No.14 Tahun 1985 y.5.d.u UU No.5 Tahun 2004 1, Pendidikan minimal 51
y.5.d.u U Nowd Tahon 2009
2. | UU Nomor 48 Tahun 2009 tig Kekuasaan Kehakiman
3. | UUNo.T Tahun 1989 tentang Peradilan Agama
y.5.4.u UU Na.3 Tahun 2006 y.5.du UU No.50 Tahun
2003 PR——
4. | KMADS2EKIV2006 tentang pemberiakuan buku |l
pedoman  pelaksanaan  lugas dan  &dministrasi
peradilan
5 | SEMA Nomor 7 Tahun. 2001 Tentang Pemenksaan
| Setempat
8, | Persyaratan 150 %01
KETERKAITAN PERALATANIPERLENGKAPAN _
1, | SOP Proses Persidangan Berkas, iatal Detecior, Taia Terib Persidangan
?. | S0P Pelayanan Pemberitahian 15 Pulusan
3. | SOP Palayanan lkrar Talak
4, | SOP Penyershan Produk
EHIHGATAH PE'iGATATAH___DHH PENDATAAN
1. | Jika S0P ini tidak dilaksanakan maka keterliban Perslapan persidangan, Hasll Pemenksaan
persidangan tidak dapat dipenuhi,
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
JL. LET JEND SUPRAPTO TELP, (0286) 592810, FAX, (0286) 591593
BANJARNEGARA — kode pos 53418

Website : www.pa-banjarnesara.o.did cmail : pabanjaroegaeive smail.c

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAYANAN PERMOHONAN EKSEKUSI RIIL

KODE DnORUMERM |+ | SOP/AP/14
TGL. PEMBUATAN | : | 01/03/2018
| TGL. REVIS]D o 052019
TGL. EFEKTIF T UsM082019

awi S5.H, M.5.1
ilan Agama

DOKUMEN MASTER :

DOKUMEN TERKENDALI : NO. SALINAN

DOKUMEN TIDAK
TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA

Deaktimen ini adalcaf mili
PENGADITAN AGAMA BANJIRNEGAR A

Dilarang menggandakan sehagian manpun secara keselvrvhan dengan cara apapun

dewripner seiin PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA



PENGADILAN AGAMA [Homer SOP SOPIAPI14
BANJARNEGARA Tanggal Pembuatan |01/03/2018
3. Let Jend Suprito BANJARNEGARA  |Tanggal Revisi O5/08/2019
Website © www.pa-banjamegara.go.id Tanggal Efaktif 05082019
email | pabanjarnegani@gmail-com Kewa PENGADILAN AGAMA
Disahkan CHah BANJARNEGARA
FELAYAMAN PERMOHONAN
et EASERUSI RilL

DASAR HUKUM

HUALIFIKAS] PELAKSANA

L5
2

Undang-Undang No.48 Tahun 2009 lentang Kekuasaan
Kehakiman;

Undang-Undang No.7 Tahun 1989 jo. UndangUndang
Mo.3 Tahun 2006 jo. Undang-Undang No. 50 Tahun
2004 tentang Peradilan Agama;

Undang-Undang No.25 Tahun 2009 fentarg Pelayanan
Pubdk;

Keputusan  Kelwm  Mahkamah  Agunga Mo
KMADO1/SKAN091  fentang Pola  Pembinzan  dan
pengendalian administrasi perkara;

Keputusan  Kelua  Mahkamah  Agung Mo
EMATDI4SKN 992 tlentang Kepenitersan;

Keputusan  Kelua  Mahkamah  Agung  Ne.

KhADI2GKAVIZ006 tentang Pemberlakuan Buku 0
Pedoman Pelaksansan:. Twgas dan  Adminisirasi
Paradilan,

keputusen  Ketua  Mahkamah  Agung Mo,
O26MMASKINEM2  tentang  Strandar  Pelayanan
Peradilan,

Sural Edaran Mahmakah Agung Mo, 002 Tahun 2012
terdang Pedoman Penyusunan Standar Operasional

1. Mengusai POLA BINDALMIN
2. Memahami dan menguasai aplikasi PP

Prosadur di  fingkungen  Mahkamah Agung dan

____Peradilan; : .
KETERKAITAN PEHE:ALATAHI'PEELEHGAF’AH

1. S0P Proses Persidangan Komputer, Jaringan intemet, Aplikasi SIPP,

SKUM, Buku Jumal dan Keuangan Eksekusi

_EER!HGATAH PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOF ini tickak dilaksanakan, maka temuan tidak akan Entry data, SKUM, Penomoran Perkara Sural
berakhir

Permehonan, Pengisian Buku Jumnal dan Keuangan
Eksehug
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

JL. LET JEND SUPRAPTO TELP, (0286) 592810, FAX. (0286) 591593
BANJARNEGARA — kode pos 53418

Websile @ woww_ pa-honjneneen e oo il comiail @ ganhomgarneparai@ il ocsm

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAYANAN PEMBERITAHUAN ISI PUTUSAN

EODE DORUMEN D BOPFAP S
TGL. PEMBUATAN | : 0140322018
TGL, REVIS] ;| 05/082019
TGL. EFEKTIF L: | 05/082019

DOKUMEN MASTER Wi
DOKUMEN TERKENDALI : | NO. SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI 1

DOKUMEN KADALUARSA

Diokeyneen g adolale milik

PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
Dilarang menggondakan sebagion maupun secare kexelurwlan dengan cora apepa
fonppa seifin PENGADILAN AGANA BANLARNECGARA



PENGADILAN AGAMA Momor SOP SOPIARME |
BANJARNEGARA Tanggal Pembuatan  |01/03/2018 |
Jl. Lt .I'L'Hﬂ E-IIFI.I'I]HI HEEJ.QREEGAE.JE Tal'lgﬂ-Eﬂ Rewiel E{I'_‘i."[:lt':ﬂﬂ | g |
Wishsite - www . pa-banjarregara go.id =
email ; pabanjarnegaraf@gmail.com Tanggal Efektif 45082019
. Ketua PENGADILAN AGAMA
Peahkan i BANJARNEGARA
PELAYANAN PEMBERITAHUAMN
Neima 5P 151 PUTUSAN
DASAR HUKUM L. KUALIFIKASI PELAKSANA |
1. | UL Modd4 Tahun 1985 ysdu UL Hob Tabun 2004 | 1. Pendidkan minimal 51
y&.d.u UU No.3 Tahun 2003
2. | UL Nomar d8 Tahun 2008 ttg Kekeasaan Kehakiman
4 | UL Mo ¥ Tahun 1989 tentang Peradian Agama
y.8.du UL No.3 Tahun 2006 y.5.d.u UL Ne.50 Tahun
2004
4, | KMAMDIZISKAV2006 tenfang pembariakuan buku [l
padomen  pelaksanaan  tugas  dan  adminsirasi
paradilan
5. | SEMA Momeor T Tahun 2001 Tentang Pemeriksaan
Setempat B
6. | Persyaratan 150 0001
KETERKAITAN FERALATANFPERLENGKAPAN
1. | SOP Proses Pers=dangan Berkas, Metal Deleclor, Tata Terib Persidangan
2. | SOP Pelayanan lkrar Talak
1. | SOF Pemyerahan Produk
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN ==
|I 1, | Jika ECP ini lidak dilaksanakan maka ketertiban | Persiapan persidangan, Hasil Pemenksaan
[ persidangen idak dapeat dipenuhi.
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

JL. LET JEND SUPRAPFTO TELP. (0286) 592810, FAX, (0284) 591593

BANJARNEGARA - kode pos 53418
Website : www.pa-hanjarnepara.po.id email @ pabanjseoeen e emailcom

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAYANAN IKRAR TALAK

| KODE DOKUMEN . | SOPFAP/ 16
TGL. PEMBUATAN c | DLAO32018
TGL. REVISI . | D5/08/2019
TGL. EFEKTIF . 05/08/2019

DOKUMEN MASTER pac || on

POKUMEN TERKENDALIL B NO, SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Srakemen nf aglafad mulek

PENGAIILAN AGAMA BANJARNEGARA
Dilarang menggandakan sebagion mmymin secava keselurnlan dengan cari apapin
feenpr se i PFENGADILAN AGAMA BANJARNECGARA



PENGADILAN AGAMA Nomer SOP SOPIAPIE
BANJARNEGARA Tanggal Pembuatan  [01/03/2018
1. Let Jend Suprato BANJARNEGARA . .
Wikl : ek o Sanj e gAT S0l Tanggal Revis| 05082019
email : pabanjarnegaraggmail.com Tanggal Efektif 03/M82019
Ketsa PENGADILAN AGARA
i ks BANJARNEGARA
Nama SOP FPELAYANAN IKRAR TALAK
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. | UU No14 Tahun 1985 psdu UU No5 Tahen 2004 |1, Pendidikan minimal 51
L ysdu W No.d Tahun 2005
2| UL Nomor 48 Tahun 2003 thy Kekuasaan Kebakiman
3 |UU Mo .7 Tshun 190 ferfang Peradilan Agama
v.5.du UL No.3 Tahun 2006 v.a.d.u UL No.50 Tahun
2004
4, | EMADIZSKINV2006 tertang pemberizkuan buky |
pedoman pelsksanaan wgas dan  adminisias
peradilen
5. | SEMA MNomor 7 Tahun 2001 Tentang Pemenksasn
Setempat
6. | Persyaratan 150 9001
HETERKAITAN PERALATANIPERLENGHAPAN o
1. | SDP Penyelesaian Perkara Berkas, Metal Deteclor, Tata Terib Persidangan
& | S0P Pelayanan Pemberitahuan Isi Putusan
3 | S0P Penvarahan Produk
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

persidangan fdak dapat dipenuhi,

i E.u SOP ini idak dilaksanakan maka keteriiban

Persiapan persidangan, Hasil Pemenksaan
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

JL. LET JEND SUPRAPTO TELP. (1286) 392810, FAX. (0286) 591593

BANJARNEGARA - kode pos 53418

Wehsite : www. pa-hanjarnegara.so.il email ¢ pabanjnrmeanraie o mail.com

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENYERAHAN PRODUK

KODE DOKLUMERN b ROPAAPRAT
TGL. PEMBUATAN : | 01032018
TGL. REVISI 057082019
TGL.. EFEKTIF . O5/08/2019

DOKUMEN MASTER [+ [+

DOKUMEN TERKENDALL : NO. SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI '

DOKUMEN KADALUARSA

Dakaverere il anclalnde wailide

PENGADILAN AGAMA BANIARNEGARA
Dilaranng mengeandikan sebagioan naupun sccara keselurnficn dengan cara apapon
s sedfin PENGAINEAN AGAMA BANIARNEGARA



PENGADILAN AGAMA Maomor S0P SOPARMTY
BANJARNEGARA Tanggal Pernbuatan |01/03/2018
I, Let Jend Suprato BANIARMEGAERA 508
Wehiie.C wor b wewsgaracks Tanggal Revisi 13/08/2(H 9
emuil : pabanjamegara@gmail com Tanggal Efektif 05/08/2019
KETLIA PEMGACHLAMN AGARA
| PG BANJARNEGARA
MNama SOP PENYERAHAN PRODUK
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung R Nomer 002
Tahun 2012 tenfang Penyusunan SOP

=

—

Permenpan Momaor 35 Tahun 2012

3,

FMA MNo. 1 Tahun 1991

4.
3.

EEutu I

| PP No. 53 Tahun 2008

1. Fendidikan minimal SLTA
2, Menguasal pola Bindalmin

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

S0P Penyelesaian Perkara

SOP Pelayanan Pemberiahuan |si Putusan

S0P Pelayanan lkrar Talak

SOF Pelayanan Pengiriman Salinan Pulusan ke KUA
dan Dukcapil

PERINGATAN

1

| PENCATATAN DAN PENDATAAN

Berkas parkara, paralatan vomputer, kerlas. annter, ATK

Jika SOP bidak didaksanakan, maka temuan lidak akan
berakhr

i Berkas Perkara




A. PENYAMPAIAN SALINAM FUTUSAN DAH FENETAPAN

- Palaksana Mub: Hakuy Ket
No Heglatan Mejall | Flhak | Wasir | Kelenghapan | Wakhi | Culput

1 | Pelupas mananyskan nomor Isirdpan 2 manll | Homor
perkera serta mangecak | ] Peran,
wentltas yany bersangkutan ks ntites

2 | Peluges menganbil salingn [EiruFnen 2 manil | Sanon
Pulusan pengtapEn, akls ceri Pulugan
dhari alman parympanar, ¥
menghiung jumksh halaman
sallnan pulusan'penatapan
kemvwdian memasukkan dalam
map khusus! saroul, _—

3 | Pelugas memanggil dan e 2 mard | Kwitansi
marnesiniahkan para pihak L Pembayaian
aga membayar blaya sallnan PHEF
penelapan ke kask, _

4 | Felugas menyarahkan salinan Siallnan Putusan | 2 nuste
pulsan, penslapan dan alau X
akta ceral kepada pama glhak
sekdah menedina bukd
pambayaman biaya
pengambllan sallnan putesan

| | Jpanetapan .

5 | Pelugas membyatkan tanda Buku Tanda 2 menil | Tecerturnya
ierima bukti penyerahan i) Tenms fanggal
salivan putesan fpenetapan pengEiaan
dan atau akiz carai. pada Buku

Tanda Tatima




E. PELAYANAN PENERBITAN DAN PEHYERAHAN AKTA CERAI
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
JL. LET JEND SUPRAPTO TELP, (0286) 391810, FAX. (1286) 501593
BANJARNEGARA - kode pos 53418
Website : www.pa-banjarnegara.go.id email : pabanjarnesarasmail.com

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAYANAN PENGIRIMAN PETIKAN SALINAN PUTUSAN
KE KUA DAN DUKCAPIL

| KODE DOKUMEN | 1 | SOP/AP/IB
TGL. PEMBUATAN . | 01/032018
[GL. REV IS o DS/OR2MY
TGL, EFEETIF = O0SM0E2019

Ketua Fengylilan Agama

| DOKUMEN MASTER — T+ |+

| DOKUMEN TERKENDALI : NO. SALINAN | )
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA

Dhekermnerr ied colalefy sonlil

PENGADILAN AGAMA BANLARNEGARA
Dilarang menggandokan sebagian marpm secara keselwridiom dengan coro apapen
tanpa veif it PENGADILAN AGAMA BANIARNEGARA



PENGADILAN AGAMA Nomaor SOR SOR/APE
BANJARNEGARA Tangoal Pembustan |01/032018
JL Let Jend Suprate BANIARNEGARA = 05082019
Websin: wiwpsbaimeprs el [onwgn e
emull © pabanjarnegarai@gmail.com Tanggal Efektil 05/08/2019
. KETUA PENGADILAN AGARMS
Disahkan Oleh BANJARNEGARA
PELAYEANAN PENGIRIMAN PETIKAMN
Nama S0P SALINAN PUTUSAN KE HKUA DaM
) DUKCAPIL
DASAR HUKUM KUADUKC APILLIFIKASI FELAKSANA .
1. | UL No.¥ Tahun 1589 tentang Peradilan Agama 1. Perdidikan minimal DIl
y.5.0.u UL No.d Tahun 2008 ys.duUU No.50 Tahen | 2. Mengusai pala Bindalmin
2003 i 4 Menguasai aplikasi SIFP
2. | Pasal 118,120 HIR 4, Mermahami systern formil yang berkaiten dengan
— _ penerimaan swal pamohonan' gugatan
3. | KMAND1ISKA1991 tentang Pola Pembinaan dan 5, Memahami sistm pembukUADUKCAPILN keuangan
Pengendalian Administrasl Kepaniteraan Pengadilan perkara
Agama dan Pengadian Tinggi Agama
4. | KMAO32ISK/IVI2006 tentang pemberiakuan buku I
pedoman pelaksanaan tugas dan adminisirasi
peradian
5. | SKEMA NODZGEMASKIN2012 tentang standar
| pelayanan paradilan
6. | 1509001
7. | Permenpan No. 35 Tahun 2012 tentang Penyususunan
Slandar Operasional Prosedur :
KETERKAITAN PERALATANIPERLENGKAPAN _
1. | S0P Penyerahan Produk Komguer, Janngan internet, Aplikasi Siadpa, SKUM, Buky

Jurnal Keuangan, Induk Keusngan Perkara dan Register Induk
Perkara permohanan

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

| & | Jka petugas Mefa |l tidak mengentry data secara
lengkap maka menghambat proses penyelesaian
| perkara.
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
JL. LET JEND SUPRAPTO TELF. (0286) 592810, FAX. (0286) 591593

BANJARNEGARA — Kode pos 53418
Website : www.pa-banjarnepara.meid email @ pabanjarnesara@smail.eom

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAPORAN PERKARA

| KODE DOKUMEN - | SOPIAR/19
TGL. PEMBUATAN | : | 01/03/2018
| TGL. REVISI x| 05/08/2019
TGL. EFEETIF < | DEOB/2019

DOKUMEN MASTER

e _ N F
DOELUMEN TERKENDALI I SALINAN p £ RORTR | ||
DOKUMEN TIDAK '

TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA ES
Dakumen ini adalal milik
PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
Dilewenys mengpandakan sebagtan maupior secara keselurahan dengan cara apapun
rempa sefjin PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA




PENGADILAN AGAMA Nomor SOF SCOPIAPI19
BANJARNEGARA Tanggal Pembuatan |01/03/2018
1. Let Jend Suprato BANJARNEGARA  |Tanggal Revisi 05082019
‘ir?;iill? ; %t;;wumehm.jlﬁuﬁuﬁmd Tanggal Efekiif D5A82015
plﬁillﬁgln skh3 %F:hﬁm.mm Disahkan Cleh EE;H:&F:;&%LM e
Nama SOP PELAPORAN PERKARA
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. | UUNo.14 Tahun 1985 y.5.4.0 UL No.5 Tahun 2004 1. Kuabfikasi Pendiddan Minimal S1
¥.5.d.u UU No.3 Tahun 2009 2. Memahami pefa Bindalmin
2 | UUMNemor 48 Tahun 2009 ig Ketuaeazn Kehakiman |3, Memzhami dan mengussai hukum acara | hukum formil
: SO — dan hukum mataril
4. | UUNe 7 Tahun 1983 tentang Peradilan Agama 4. Memahami parkembangan hukum acara / hukum formd
ﬁ.u UU No.3 Tahun 2005 y.5.d.u UU No.50 Tahun dan hukum matenil melalui Bimtck
1 | KMATBZSKIVIZUO8 Tentang pemDSTAkuan BUL 11| pemtdanmnn o o e enggerakan
mﬂﬁn pelaksanaan  fugas  dan  administrasl | g Dagat mengaperasikan SIFP
peradian
5. | KMATDD4/SKA992 terdang Kepaniteraan Pengadilan
Anama ==
6. | SEMA Mo 002 Tahun 2012 terlang Padcman
penyusunan Slandar Operasional Prosedur  di
bngkungan  Mahkamah Agung  dan  peradilan
dibawahnya '
7. | 1508001
KETERKAITAN PERALATANPERLENGAPAN
1. | S0P Penerimaan dan Pendafaran Perkara Komputer, Janngan internel, Aglikasi SIPP, ATK, Buku
2. | S0P Penanganan Barkas Perkara Pedoman dan Peraturan - peraturan
3. | S0P Proses Persidangan
4. | SOP Palayanan Mediasi
5. | SOP Pelayanan Pemeriksaan Selampat
G, | SOP Pelayanan SITA
T. | SOP Panyelesalan Perkara
8. | SOP Parmolonan Eksekusi RIL
8. | S0P Panyershan Produk
PERINGATAN PENCATATAN DAN FENDATAAN
1. | Jika SQOP ini tidak dilaksanakan maka akan Da1a perkara ienaniu, Dala Kegiatan Hakim
menghamioa! palagoran bulanan J tahunan ke PTA
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
JL. LET JEND SUPRAPTO TELP. (0286) 592810, FAX, (0286) 591593

BANJARNEGARA — kode pos 53418
Website : www.pa-banjarncgarago il email : pabanjarnesara@gmail.com

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGARSIPAN BERKAS PERKARA

KODE DOKUMEN : | SOP/AR/20
TGL. PEMBUATAN | | 01/03/2018
| TGL. REVISI | 05082019
| TGL. EFEKTIF ;| 051082019

M Batelawi S.H, M5
Ketua Pengddilan Apama

DOKUMEN MASTER

. = T NO, ,
| DOKUMEN TERKENDALI R w
DOKUMEN TIDAK i T
TERKENDALI

DORUMEN KADALUARSA
Diakranen inf adalah wilik

PENGADNLAN AGAMA BANJARNEGARA

Dilarang menggandakan sebagian mawnm secara keselurwhan dengan cara apapii
fanpa seijin PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA




PENGADILAN AGAMA Nomar SOP SOPAPIZ0

BANJARNEGARA Tanpgal Pembuatan |01/03/2018
M. Let Jend Suprato BAMIARNEGARA | Tanggal Revisi 05/08/2019
Website : www_pa-banjamegara go.id Tanggal Efektif 05/08/2019
cmail  : pa_wshigvaliop.co.id BieatkanOih KETUA PENGADILAN AGAMA |
BANJARNEGARA
PENGARSIPAN BERKAS
5
l Mama S0P PERKARA
DASAR HUKLIM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Pedoman Pelaksanasn  Tugas dan  Administiasi | 1, Menger tata cara mengarsipkan berkas
Peradilan Agama Buku I (KMA 032/SK/IVI2006) 2. Dapal mengeperssikan Kompuler
2. Peraturan Sekefaris Mahkamah Agung Moo 002 Tahun
a0z
KETERKAITAN PERALATANIPERLENGAPAN
1. | Kearsipan perkara Komputer, Buku Banlu, rag, box file
FERIHEAT.E.I! PEHEA?AT_AH DAM PENDATAAN
. Buku Banlu agenda, instrumen.




PENGARSIPAN
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ditandia tangani cleh Wakil -3
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

JL. LET JEND SUPRAPTO TELP. (U280) 502810, FAX, (0286) 591593
BANJARNEGARA — kode pos 53418
Website : waww.pa-banjarnegara.so.id cmail : pabanjarnesarpia o mail.com

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAYANAN INFORMASI BERBASIS IT

KODE DOKUMEN - SOP/AP]
TGL. PEMBUATAN = OLD3018
| TGL. REVISI ;| 05/08/2019
| TGL. EFEKTIF c | 05082019

DOKUMEN MASTER 2|

DOKUMEN TERKENDALI = MO, SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

hakraneer ol ancfaleds aetfik

PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

Ditfcarame menpmancakon seboeion pupan secora bevelurifan dengonr cara apapin
e sedfin PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA



PENGADILAN AGAMA
BANJARNEGARA
T, Let Jed Suprato BAMIARNEGARA
Website : www pa-banjnmegarn.go.id
email ; pabanjamegam@email.com

Momor SOP SOPAPIZY
Tanggal Pembuatan |01/03/2018
Tanggal Revisi (05/08,/2019
Tanggal Efekll Q5082019
EETLA PENGADILAN AGAMA
Disahkan Olah BANJARNEGARA
PELAYAMNAN INFORMASI
Haima S0P BERBASIS IT

| DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA,

1.

ULl Ko, 25 tahun 2004 lentang peleyanan publik

1. Pendidikan minimal DIl

2.

L Nomar 14 Tahun 2008 tentang Kelerbukaan
Informasi Publik

2. Dapa berkomunikas: dengan baik

3

Perafuran Komisi Informasi Momor 1 Tahun 2010
tentang Standar Layanan Informasi Publik

KA No 1-114/KMASKII2011 tentang pedoman

palayanan pengadilan
007/D] A/SEAIN2011 tentang pedeman pelayanan
mja infarmasi di lingkungan PA

Sural Kepulusan Wakil Ketua Mahkamah Agung RI
Bidang Mon Yudiszal Nomar 01/WKMA-NY/SK2009
lentang Pedoman Pelayanan Infarmas pada
Mahkamah Agurg RI

KETERKAITAN

[ PERALATANFPERLENGKAPAN

i-.:-a-.ha—*

=
(i

i

S0P Pensrmaan dan Pendafatsran Parkara
S0P Penyalasaian Parkara
S0P Penyerahan Produk

| Formulir permahonan informasi. regisier penerimaan
informiasi

INGATAN

"PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika permintaan infornasi idak dilayani, maka
melanggar UL Mo, 14 1abun 2008 tentang Informasi
public dan KMA Na. 1-114%MA/SKIZA11 tentang
pedoman pelayanan pengadilan

Aplikasi meda informasi

Dwokumen salinan yang beredar di mgkungan imarmal
tanpa stempel “tedendall” berada di luar tanggung
jawah PJ. Adm Manzemen
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

JL. LET JEND SUPRAPTO TELP. (0286) 592510, FAX. (0286) 591593

BANJARNEGARA - kode pos 53418

Website : www.pa-banjarnegarigo.id email : pabanjarnegara gmail.com

STANDAR OPERASIONAL PROSEDLUR
PELAYANAN POS BANTUAN HUKUM (POSBAKUM)

KODE DOKUMEN . | sOPrAP/22
TGL. PEMBUATAN - [ onsizong
TGL. REVISI | [ 0s/082019
TGL. EFEKTIE BRI

DOKUMEN MASTER :
DOKUMEN TERKENDALI : ['NO, SALINAN [  _ | _
DORUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Daknnvian bed oolalets petli

PENGADNEAN AGAMA BANJARNEGARA
Bxilarang menggandakon sebagion matpun secara kexelwradion dengan cara apapin
funpr seifin PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA



PENGADILAN AGAMA Memor SOP SOPAP2
BANJARNEGARA Tanggal Pembuatan |01/03/2018
I Lzt fand Saprato BAMIARMEGARA = &) AL
Website © www, pa-banjamegara. go.id Tenggal Revisi 05/08/2019
email : pabanjarmegorag@omall.com Tanggal Efektif 2014
- KETUA PENGADILAN AGAMA
{Disghkan Qlah BAMJASNEGARA
PELAYANAN POS BANTUAN HUKUM
e (POSBAKLIM)
DASAR HUKLM KUALIFIKAS] PELAKSANA

1. | Peraluran Mahkamah Agung Rl Nomor 1 Tahun
2014 tentang Pedoman Femberian Layanan Hukum

Bapl Masyrarakat Tidak Mamgpi

2. | Keputusan Diren Badilmilun Nomaor :

ZEMDIMTKepII2014 tentang Petunjuk
Pelaksanaan Peraluran IMahkamah Agung Nomor 1
Tahun 2014 fentang Pedoman Pemberian Layanan
Hukum Bani Masyarakat Tidak Mampu ;

1. Pendidixan minimal Clil
2. Dapat berkomunikasi dengan bak

3. | Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomer -
D2 EMASKIZ012 tentang Standar Pelayanan

| Peradian .
KETERKAITAN PERALATANPERLENGKAPAN
1. | SOP Penenmaan dan Pendaftaran Perkara Papan informasi daflar Organisasi Bantuan Hukum, Formulr

permohanan layanan Poshakum, Daftar PiketDaftar Had
Petugas, Buku Ragisler Fosbakum, Laporan Kegiatan
Pesabkum

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. | Layanan yang diberikan oleh Sarjana Hukum,
Sarjana Syariah atau Mahasswa Hubum herus
mendapatian perselujuan tedabih duly dan Advokat

yang berlugas,

Sernua data yang berkailan dengan layanan Posbakum
dicatat dalam Siztern Data Layanan Hukum secara
elekironik melahs system teknologi informasi lerking yang
diterapkan di Pengadilan




Peluksdtin Muty Baky
N Kegluta
¢ qan Famohon P:“mm Maknpkapan m} Qulput
T 2 3 L) 3 -] r
1| Mngs|ukin pamiongen Racisliaticalee
knata Pasbahwm ey
Pangadikn dengen ( FJ + Farmule Py
megsl Fermifr yeneg kelah ] pemCbaan A ! Lafanan
llsadkakan dan kyangn Foshisam
mekanien = Al il Penafilan
vy diperiuicn.
2 | Memadk boomy i 4an
keéterghiaran dokuman . -
pey aratan, eL-L
ki Lkl leng kg, / Choctk fsf paca peryaatan
s L g TE LT e \ Fommllr 30 menil lengkap sudah
Paxnohiin undul titsrgapl PeTrhCnaN dieina P
Jha lenghap, lieriim Pogagumm
Pestitthitiealon Pomerime
Layansm dapat lang sng
% | Wambankan Gyenan
Frrstpkum Fengadisn. Fomulr
Agtia poverima layanan Ld Pt h e
Posbakum Eﬂm“ Iag'a-mmh "
meThayEr peakary, + Fadoman Nghre
A el e Pt ek Palugas e s
Han mykeon Rk Pratkakum L EILET
= LR Y e A i Laryznan
biaya perkars um + Datiar Omyaneasi Froabakum
imlslmﬁtm B:lmHulmm Pkl
Penngifi U Bt
L2l iy e v et
i = fF
Eawrtua hukum
4 | Mangls memerksa
kigteahgpuapan bl dan
Ml Landabanggn ¥
Pengima Layenan { ] SURM pamyalan
Parsbaine Prnaed] an den Formit Letsh menanma
Pesugas Pengadiam parla (57000 e F ¥ menit layanan puah
FErmis pedma e fdeh |ayanan il k] Adyieti
Reryanen ian sl
pemyaan Iclgh
snanaima layaan.

ek ey dipemukan | B0 wenll




— e — —

DOKUMEN TIDAK il T

PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
JL. LET JEND SUPRAPTO TELP, (0186) 592810, FAX. (0286) 591593

BANJARNEGARA — kode pos 53418
Website : www,pa-hanjnrnegara goid email @ pabanjarnegara@email con

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGADUAN MASYARAKAT

KODE DOKUMEN | : | SOP/APR23
TGL. PEMBUATAN | @ 01/03/2018
TGL. REVISI | = | 03/0812019
TGL. EFEKTIF - DR082019

_ Disahkan Oleh, I

DOKUMEN MASTER
DOKUMEN TERKENDALI

NO. ,
SALINAN i i P

TERKENDALI =0
DOKUMEN KADALUARSA

Diktenen ini adalah milik
PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
Dilarang mengeandakan sebagicnt mapnun secara kevelurufon dengan cara apapui
fanpar seliin PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA




PENGATMLAN AGAMA Hamar S0P SOPAPRI2L
BANJARNEGARA Tanggal Pambuatan |09/03/2018
JL Let Jemd Suprto BANJARNEGARA | Tanggal Revisi 05/08/2019
‘r’r’cubjiw : ‘I"L‘*-_Pﬂ'bﬂ”j"fli'fﬁﬂ'"-ﬂ“-id Tanggal Efektf 05/08/2019
L SRt Gk . KETUA PENGADILAN
Disahkan Cieh AGAMA BANJARNEGARA
FELAYANAN PENGADUANK
M P
ne 20 MASYARAKAT
DASAR HUKUM KUALIFIKAS] PELAKSANA
1. | UuNo. 14 tahun 2008 tentang Keterbukazn Informasl | 1. Pegawal yang berkompeten dengan pengaduan
Publik 2. Dapat berkomunikasi dengan balk
2. | SKEMA 0T6/KMASEAVI2009 tentang Pedoman
Pelaksanaan Penanganan Pengaduan i Lingkungan
Lembaga Peradian
3. | U No.7 Tahun 158% tentang Peradilan Agama
y.5.d.u UU No.3 Tahun 2006 y.5.d.u UL No.50 Tahun
2009
4 | KMAOA2EKMA006 tentang pembedakuan buku I
pedoman  pelaksanaan  fugas dan  administrasi
peradian
3. | KMADDA/SKA9S2 tentang Kepanileraan Pengadilan
__| Agama |
6. | SEMA Mo 002 Tahun 2012 tenlang Pedoman
penyusunan  Sfandar  Operasional  Prosedur  di
Ingkungan  Mabkamah. Agung dan  peradilan
dibawahnya
7. | 1509001
KETERKAITAN PERALATANPERLENGAPAN -
1. | S0P Palayanan Informasi Formulir pengaduan masyarakal, register pengaduan
Al o masyarek
PERINGATAN PENCATATAN DAN FENDATAAMN

L

| Jika pengaduan fidak diindak lanjuti, maka melanggar

LU Mo, 14 tahun 2008 tentang kelerbukaan Informasi
publiz dan SK KMA 07T6/KMASKAI2009 lantang
Padoman Pelaksanan Penanganan Pengaduan di
Lingkungan Lembaga Peradilan

Aplikasi maja mformasi dan pengaduan
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
JL. LET JEND SUPRAPTO TELP. (0286) 592810, FAX. (0286) 591593

BANJARNEGARA - kode pos 53418

Website : www.pa-bain jarnesarsoid el : 13 FRC

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGELOLAAN ATK PERKARA

KODE DOKUMEN | SOPTAP4
TGL. PEMBUATAN  :  01/03/2018
TGL. REYISI ¢ DS082019
TGL. EFEKTIF v DS/082019

DOKUMEN MASTER

NO. :
DOKUMEN TERKENDALI SALINAN Tkl [P e
DOKUMEN TIDAK
TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Dokumeniniadalahmilik
PENGADI AN ACGAMA BANIARNEGARA
Dilaremgmengpandakansebagianmanpunsecarakeselurvhandengancoraapapin

tanipaseifinl ENGAINLAN AGAMA BANJARNEGARA




PENGADILAN AGAMA Nomar SOP SOP/IAPI24
BANJARNEGARA TanggalPembuatan (01032018
JLMayjend BambangSugeng Kim 03 Wonosobo | TanggalRevisi 508200 9
'l."."l.'hrllﬂi.' s, pahinjarnegars. go.id Tangga|Efektif D520 9
emiail ; pobsnjarnegoenignmal |com - KETUA PENGADILAN AGAMA
Ao BANJARNEGARA
Nama SOP PENGELOLAAN ATK PERKARA

DASAR HUKLM KUALIFIKAS] PELAKSANA
1. Peraturan Mshkamsh Agung Nomor 3 Tahun | - 51 Eeﬂem}ai;!mgmzemaimi pe.r:ge_lnlaﬂn ATK Perkara;

2012tentangBizya Broses | & SMA Sederajat yang memahami pengelolaan ATK

PenyelezaanPerkaradanPengelolaamyapada Ma | Perkara;

danBadanPeradian di Bawahnya
2 BK Ketua Pengarilan

AgamateniangPanjarBiayaParkara
KETERKAITAN | PERALATANIPERLENGKAPAN
1. S0P Penanganan Beras Perkara | 1Feﬁengkapanﬁ::mpter
2. Z0P Pelayanan Pengelolaan Keuangan Perkara | 2 Keras

|3 AatTulis
| 4, Buku Bantu

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jikg SOF infiidakdiflaksanakan, maksterhambeinya TercatatnyaFersediaanBarang

pengadminislrasianperkara
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA
JL, LET JEND SUPRAPTO TELP. (UZEG) SRZRLN, FAX. (0Z8G6) 591593

EAHJAI_INEGARA — kode pos 53418

Wiehsite & www' - sirpa e ok, il emwail 2 pa b a rmeeara e g mail.con

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAYANAN PENGELOLAAN KEUANGAN PERKARA

RODE DOKUMEN :  SOP/APRS
TGL, PEMBUATAN 0132008
TGL, REVISE : 05/08/2019
TGL, EFEKTIF 1 D53/08201Y

o [hsahkun Ceh,
,FQ,JLHJ 1‘,

DOKUMEN MASTER
DOKUMEN TERKENDALI

NO. |
EALINAMN o peallEE R

DOKUMEN TIDAK
TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Dakrinen ini adalah milik
PENCGADHL AN AGAMA BANJARNEGARA
Eilarang menpgeandeakan sebarion matipu seeara keseliruhan dengan cara apapim
tarigra seifin PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA




PENGADILAN AGAMA [Momor SOP ISOPIAP/25
BANJARNEGARA Tanggal Pembuztan |01/03/20148
I, Let Jend Suprto BAMIARNEGARA  |Tanggal Revisi  |05/08/2019

Wehsiie ; www pi-banjarmegiri,go. id Tanggal Efektif 05082019

ermill ; pabanjamegaraiigmisl.com ] HETU#. PEMGADILAM AGSNS,
P Dt BANJARNEGARA
Marma SOP PELAYAMAN FENGELOLAAN

KEUANGAN PERKARA
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

= ormen s

1. Undang-Undang No.48 Tahun 2009 tentang
Kekuasasn
Kehakimzn;

2. Undang-Undang Ma 7 Tahun 1888 jo. Undang-

u
Mo.3 Tehun 2006 jo. Undang-Undang Mo. 50 Tahun
2008 tentang Peradilan Agama;

3. Undang-Undang No.25 Tahun 2000 tentang
Pelayanan
Pukslik;

4. Keputusan Ketua Mahkamah Agunga ho.
KMAD01/5K/1991 tentang Pola Fembinaan dan
pengendalian administras perkara;

5. Keputusan Keiua Mahkamzh Agung Mo,
KMADOA/SH 1992 tentang Kepaniteraan;

6. Heputusan Ketua Mahkamsh Agung Mo,
KIADA2IS KV 2006 tentang Pemberlakuan Buku A
Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi
Peradian;

7. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Mo,

2 EMASEIA0YE tentang Sirandar Pelayanan
Peradvan;

8. Sural Edaran Mahmakah Agung Bo. 002 Tahun 2012

tentang Pedoman Penyusunan Slandar Operasional
Prosedur di ingkungan Mahkamsah Agung dan
Peradilan

1. 51 Sederajat yang memahami poia Keuangan Perkara;
2. SMA Sederzjat yang memahami pola Keuangan Perkara:

| S

| KETERKAITAN FERALATAN/PERLENGHAPAN
1. S0P Penermaan dan Pendaftaran Perkara 1. Perigngkapan Komputer
Z. S0P Penanganan Berkas Perkara L, Kerlas
J. S0P Persidangan Perkara 3. Alal Tulis
4, EBOP Penyelesaian Perkara 4. Buku Pedoman dan Peraturan-paraturan
3. 50P Penpelolaan ATK Perkara
ERINGATAN PEMCATATAM DAN PENDATAAN

Jia S0P ini tdak didaksanakan, maka lemuan tidak
akan berakhir

I, Aplikasi SIPP
2, Bukuy Induk Keuangan Perkara
3. Jurmnal Keusangan Parkara

4. BKL dan Buku Bantu
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

JL LET .JENTY SUPRAFTO TELP. (0186) 592810, FAX, (0286) 591593

BANJARNEGARA — kode pos 53418
Website : www.pa-banjarnegaraso.jd email :

praie il

plam firme

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGEMBALIAN KUTIPAN AKTA NIKAH

KODE DOKUMEN ;| SOPAPG
TGL. FEMBUATAN | 01/03/2018

TGL, REVISI - 05/08/72019
TGL: EFEKTIF o B3/082019

[Disabkan Oleh,

yolawd 5. HL MLSD
chaelibany Apaman

DOKUMEN MASTER Bl b

DOKUMEN TERKENDAL] ! MO SALINAN
DORUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN EADALUARSA

Dheakennerr fod acfleas weilih

PENGADILAN AGAMA BANIARNECGARA
LXlerenng mienEEemalakems Seaielen) Banpim Secomo Resed ieTuen o e core aprapmie
forngrer sedfin PENCADILAN ACAMA BANSARNEC 1A



PENGADILAN AGAMA Momor SOP SQPIAPIZB
BANJARNEGARA Tanggal Pembuatan |01/03/2018
J1, Let Jened Sapeito BAMNIABNEGARA T 050872019
Wiebsite - www, pa=banjomegara. g, id Tanggal Revisi
eerail |‘:l:|||mujurnrguru!r’_a'-Hl.'ll.ﬂjt.r_'um Tunggal Efekiif 0582010
KETUA PENGADILAN AGAMA
Chsahkan Qlgh BANJARNEGARA
PENGEMBALIAN HKUTIPAN  AKTA
Mama S0P NIKAH

PENGEMEALIAN KUTIPAN AKTA NIKAR

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1.

LIU Mo, 14 Tahun 1985 y.s.d.u UL No.5 Tahun 2004
y.5.d.u Ul Mo 3 Tahun 2009

1. Pendidikan mnimal SLTA
2. Menguasal pola Bindaimin

2

| UL Momor 23 Tahun 2003 ttg Kekuasaan Kehakiman

J.
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PELAYANAN TERPADU SATU LOKET
(PTSL)

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. | UU No.7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama 1. Pendidikan minimal SLTA
y.s.d.u UU No.3 Tahun 2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun 2. Memahami Pola Bindalmin
2009 3. Menguasai aplikasi SIPP
2 | Pasal 118,120 HIR 4. Menguasai aplikasi PTSL
: 5. Memahami system formil yang berkaitan dengan penerimaan
3 | KMA/0O1/SK/I/1991 tentang Pola Pembinaan dan surat permohonan/ gugatan, penyerahan produk pengadilan
Pengendalian Administrasi Kepaniteraan Pengadilan | g, Memahami sistem pembukuan keuangan perkara dan PNBP
Agama dan Pengadilan Tinggi Agama
4 | KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku Il
pedoman pelaksanaan tugas dan administrasi
peradilan
5 | SKKMA NO.026/KMA/SK/I1/2012 tentang standar
pelayanan peradilan
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1. | SOP Penerimaan dan Pendaftaran Perkara
2. | SOP Penyerahan Produk Komputer, Jaringan internet, Aplikasi SIPP, Aplikasi PTSL, Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. | Jika kelengkapan dokumen pendaftaran belum lengkap | Entry data pada aplikasi SIPP dan PTSL
maka belum bisa didaftar
2.

Jika pihak tidak membawa bukti identitas diri maka
tidak dilayani
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A. PROSEDUR PENERIMAAN DAN PENDAFTARAN PERKARA

A.1. PENERIMAAN PERKARA SECARA MANUAL

Pelaksana

Mutu Baku
No Kegiatan Pemohon / Petugas Petu Waktu
. Bank | Kasir gas Kelengkapan . Output Ket.
Penggugat Informasi PTSL (menit)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1
1. | Mengajukan permohonan/ Surat
gugatan ( ) Permohonan/ Surat
gugatan, Permoho-nan
A dokumen yg / Gugatan
diperlukan
2. | Menerima dan memeriksa Tidak y
kelengkapan surat / Surat Surat
Permohonan/ Gugatan Permohonan, | . Permoho-
dokumen yg nan /
diperlukan, Gugatan
3 | Menaksir panjar biaya Ya
perkara, memberi petunjuk
kepada Pemohon/ Penggugat Heach oo
untuk menyetor sejumlah v AF;I:(;:LG 2 menit
biaya perkara melalui Bank
yang ditunjuk
4. | Menerima setoran panjar v
biaya perkara 5 " Slip tanda
men! bukti setoran
5. | Menerima bukti setor Bank
dan berkas surat
permohonan/ Gugatan dari
Pemohon/ Penggugat,
membukukan panjar biaya N
perkara dalam jumal \ 4 Bukti setor Reoﬂ?ér
Keuangan SIPP, memberi Bank, Aplikasi 10 menit P 9
. erkara,
nomor perkara dan mengentri SIPP SKUM
jumlah panjar biaya perkara,
mencetak SKUM,
menandatangani dan
memberi cap lunas pada
lembar SKUM
6. | Meng-entry indentitas pihak /
para pihak, posita, petitum A4
permohonan dalam aplikasi I .
SIPP, membubuhkan cap Aplikasi SIPP 8 menit
register nomor perkara pada
Surat Pemohonan/ Gugatan
7. | Menerima kembali surat Surat permo-
permohonan/ gugatan dan v Surat honan /
SKUM yang telah diberi Permohonan/ gugatan yang
nomor perkara C) Gugatan dan telah diberi
SKUM nomor
perkara

Waktu yang diperlukan : 30 menit




A.2. PENERIMAAN PERKARA SECARA ONLINE

No

Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku

Pendaftar

Petugas
Ecourt

Kasir

Petugas
PTSL

Kelengkapan

Waktu

Output

Ket

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Pendaftaran Perkara
pendaftar mendaftarkan perkara secara daring
melalui aplikasi e-Court
dengan tahapan sebagai berikut:
a. Memilih pengadilan yang berwenang;
b. Menginput data para pihak;
¢. Mengunggah dokumen pendaftaran berupa :
gugatan/permohonan, surat persetujuan pihak
untuk beracara secara elektronik, dan bukti awal
Dokumen pendukung berupa Surat Kuasa Khusus,
KTA, berita acara penyumpahan serta KTP
Advokat;
d. Mendapatkan Nomor Pendaftaran Online (bukan
Nomor Perkara);
g. Mendapatkan perhitungan taksiran biaya panjar (e-
SKUM);
h. Melakukan pembayaran panjar biaya perkara

-

Komputer/ Printer/
Scanner

30 menit

Pendaftaran
elektronik berhasil

Pembayaran Panjar:
Pengguna Terdaftar membayar panjar biaya perkara

ke rekening pengadilan pada

bank melalui saluran pembayaran secara elektronik
dengan tahapan sebagai

berikut:

a. Memperoleh taksiran panjar biaya perkara berupa
e-SKUM yang disertai kode

Akun Virtual saluran pembayaran elektronik;

b. Melakukan pembayaran sesuai dengan taksiran
panjar biaya perkara yang

terdapat dalam e-SKUM;

¢. Menunggu konfirmasi otomatis dari sistem,
melakukan pengecekan

pembayaran secara otomatis atau konfirmasi
pembayaran secara manual

dengan mengisi formulir yang disediakan oleh
aplikasi e-Court;

d. Menerima bukti telah melakukan pembayaran yang
sudah dikonfirmasi sistem yang dapat dicetak

Komputer/ Printer/
Scanner

1x24 jam

Pembayaran
panjar elektronik
berhasil




e. Mendapatkan konfirmasi dari sistem dan
memperoleh nomor perkara setelah
diregister dalam SIPP;

Setelah pendaftar mengajukan pendaftaran perkara
dan membayar panjar biaya perkara secara
elektronik, petugas ecourt melakukan proses
pengecekan dengan tahapan sebagai berikut:

a. melakukan login pada Aplikasi e-Court

b. mengecek pembayaran dan kelengkapan berkas
yang diunggah oleh pendaftar;

¢. Mencetak Bukti Pembayaran (e-Payment)

TIDAK

YA

o

Komputer/ Printer/
Scanner

5 menit

Bukti Pembayaran
(e-Payment)

Menerima Bukti Pembayaran  (e-Payment)
membukukan panjar biaya perkara dalam jurnal
Keuangan SIPP, dan memberi nomor perkara,
mencetak SKUM, menandatangani dan memberi cap
lunas pada lembar SKUM

Komputer/ Printer/
Scanner

10 menit

SKUM

a. Menerima SKUM dari Kasir
b. Mencetak kelengkapan dokumen

10 menit

c¢. Meng-entry indentitas pihak / para pihak, posita, Komputer/Printer
petitum  permohonan dalam  aplikasi ~ SIPP,

membubuhkan cap register nomor perkara pada

Surat Pemohonan/ Gugatan

Menerima notifikasi perkara sudah terdaftar Email

Waktu yang diperlukan : 24 Jam 55 menit




B . PROSEDUR PENYERAHAN PRODUK PENGADILAN

Pelaksana Mutu baku
Petugas Petugas PTSL
. . Waktu
Para pihak Informasi/ Kelengkapan ) Output Ket
(menit)
Antrian
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. | Penggugat/Pemohon
Tergugat/Termohon D
2. | Petugas menanyakan v
nomor perkara dan
mengecek identitas yang Kartu Berperkara dan . .
bersangkutan serta Kartu Identitas pihak 2 menit | Nomor Antrian
menginput ke dalam
aplikasi PTSL

3 | Petugas mengambil

salinan putusan/ v
penetapan, akta cerai dari Salinan
almari penylmpanan, Aplikasi SIPP 2 menit putusan/
menghitung jumlah penetapan,
halaman salinan akta cerai
putusan/penetapan untuk
pembayaran PNBP

4. | Petugas memanggil v
berdasarkan nomor Tanda terima
antrian dan menerima I .
uang PNBP sesuai tarif Aplikasi PTSL 2 menit pembayaran
dan mencetak tanda PNBP
terima pembayaran PNBP

5. | Petugas menyerahkan v
salinan Salinan
putusan/penetapan dan
atau akta cerai kepada C) Aplikasi SIPP 2 menit putusan/
para pihak setelah buki penetapar?,

akta cerai

pengambilan produk
ditandatangani oleh pihak

Waktu yang diperlukan: 8 menit
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BANJARNEGARA - kode pos 53418
Website : www.pa-banjarnegara.go.id email : pabanjarnegara@gmail.com

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PELAYANAN APLIKASI PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA MOBILE
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Nomor SOP SOP/AP/28
Tanggal 20/03/2020
Pembuatan
PENGADILAN AGAMA —
BANJARNEGARA Tanggal Revisi }
JI. Let Jend Suprato BANJARNEGARA  (Tanggal Efektif 20/03/2020
Website : www.pa-banjamegara.goid | o0 Oleh KETUA PENGADILAN AGAMA
email : pabanjarnegara@gmail.com BANJARNEGARA
Nama SOP PELAYANAN APLIKASI PENGADILAN
AGAMA BANJARNEGARA MOBILE

DASAR HUKUM KUALIFIKAS| PELAKSANA
1. | UU No.7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama 1. Pendidikan minimal SLTA
y.s.d.u UU No.3 Tahun 2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun | 2. Memahami Pola Bindalmin
2009 3. Menguasai aplikasi SIPP
2 | Pasal 118,120 HIR 4. Menguasai aplikasi PTSL
5. Memahami system formil yang berkaitan dengan penerimaan
3 | KMA/001/SK/I/1991 tentang Pola Pembinaan dan surat permohonan/ gugatan
Pengendalian Administrasi Kepaniteraan Pengadilan
Agama dan Pengadilan Tinggi Agama
4 | KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku Il
pedoman pelaksanaan tugas dan administrasi
peradilan
5 | SKKMA NO.026/KMA/SK/I1/2012 tentang standar
pelayanan peradilan
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1. | SOP Penerimaan dan Pendaftaran Perkara Komputer, Jaringan internet, Aplikasi SIPP, Aplikasi PTSL,
2. | SOP Penyerahan Produk Handphone Android, SMS Notifikasi Perkara
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. | Jika kelengkapan dokumen pendaftaran belum lengkap | Entry data pada aplikasi SIPP dan Aplikasi Pengadilan Agama
maka belum bisa didaftar Banjarnegara Mobile
2. | Jika pihak tidak membawa bukti identitas diri maka
tidak dilayani
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A. PROSEDUR REGISTRASI NOMOR HANDHONE

Pelaksana

Mutu Baku
No Kegiatan
9 Pemohon / Petugas PTSL Kelengkapan Waktlu Output Ket.
Penggugat (menit)
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Menyerahkan Nomor Nomor Handphone 1
Handphone ( rj\
2 Memastikan bahwa Aplikasi SIPP 1
Pemohon/ Penggugat tidak
adalah pihak yang
bersangkutan
Ya
3 Menginputkan data Nomor Aplikasi SIPP 1 Nomor
Handphone ke Aplikasi Handphone
SIPP [J teregister di
Pengadilan
Agama
Banjarnegara
Mobile
4 Menerima penjelasan 1
mengenai cara A 4
mendapatkan ( )
Waktu yang diperlukan : 5 menit
B. PROSEDUR MENDAPATKAN INFORMASI PERKARA
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Pengguna Aplikasi Aplikasi Pengadilan Waktu
Pengadilan Agama Agama Kelengkapan . Output Ket.
: ) . . (menit)
Banjarnegara Mobile | Banjarnegara Mobile
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Memilih menu informasi Aplikasi Pengadilan 1
perkara Agama Banjarnegara
( ) Mobile
A
2 Mengisikan Nomor Aplikasi Pengadilan 1 Nomor Perkara
Perkara dan mengklik v Agama Banjarnegara
tombol Cek Cj Mobile
3 Nomor terdaftar di Aplikasi Aplikasi Pengadilan 1
SIPP / Agama Banjarnegara
Mobile
tidak Ya
4 Mendapatkan tampilan Aplikasi Pengadilan 1 Informasi
informasi perkara, dari Agama Banjarnegara perkara

informasi pendaftaran,
informasi tanggal putusan,
informasi akta cerai jika
sudah terbit, Informasi
jadwal sidang dan
informasi keuangan
perkara

Mobile

Waktu yang diperlukan : 4 menit




C. PROSEDUR MENDAPATKAN JADWAL SIDANG

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Pengguna Aplikasi Aplikasi Pengadilan Waktu
Pengadilan Agama Agama Kelengkapan . Output Ket.
: . . . (menit)
Banjarnegara Mobile | Banjarnegara Mobile
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Memilih menu Sidang Aplikasi Pengadilan 1
Jadwal Agama Banjarnegara
C_/ Mobile
A
2 Mengisikan tanggal sidang Aplikasi Pengadilan 1
dan mengklik tombol Cek v Agama Banjarnegara
CD Mobile
3 Pada tanggal yang dipilih Aplikasi Pengadilan 1
terdapat jadwal sidang / Agama Banjarnegara
Mobile
tidak Ya
4 Mendapatkan tampilan Aplikasi Pengadilan 1 Informasi jadwal
informasi jadwal sidang Agama Banjarnegara sidang
(Nomor Perkara, jenis Mobile
perkara, Ruangan, Agenda
4
Waktu yang diperlukan : 4 menit
D. PROSEDUR MENDAPATKAN STATISTIK PERKARA
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Pengguna Aplikasi | Aplikasi Pengadilan Waktu
Pengadilan Agama Agama Kelengkapan : Output Ket.
: . . . (menit)
Banjarnegara Mobile | Banjarnegara Mobile
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Memilih menu Statistik Aplikasi Pengadilan 1
Perkara ( ) Agama Banjarnegara
Mobile
2 Memilih tahun perkara dan Aplikasi Pengadilan 1
mengklik tombol Cek v Agama Banjarnegara
( ) Mobile
3 Mendapatkan tampilan Aplikasi Pengadilan 1 Informasi statistik

statistk perkara
berdasarkan Klasifikasi
perkara, Jenis Perkara dan
Faktor Penyebab
Perceraian

Agama Banjarnegara
Mobile

perkara

Waktu yang diperlukan : 3 menit




E. PROSEDUR MENDAPATKAN ATAU MELAKUKAN RESET PASSWORD AKUN SAYA

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Pengguna Aplikasi Aplikasi Pengadilan Waktu
Pengadilan Agama Agama Kelengkapan . Output Ket.
: . . . (menit)
Banjarnegara Mobile | Banjarnegara Mobile
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Memilih menu Akun Saya Aplikasi Pengadilan 1 Halaman Akun
( ) Agama Banjarnegara Saya
Mobile
2 Memilih Tombol Lupa/ Aplikasi Pengadilan 1 Halaman
Belum memiliki kata sandi v Agama Banjarnegara Permohonan
C:) Mobile Kata Sandi Akun
Saya
3 Menginputkan nomor Nomor Handphone 1
Handphone yang sudah v
teregister di Aplikasi SIPP ﬂ
dan memilih tombol ),
Kirimkan kata sandi A
4 Nomor Handphone sudah Database SIPP 1
teregister di Aplikasi SIPP Tidak
Ya
5 Mendapatkan notifikasi SMS Notifikasi Perkara 4 Password Akun
password akun saya saya Pengadilan
melalui media SMS \ 4 Agama
Banjarnegara
( ) Mobile

Waktu yang diperlukan : 8 menit




F. PROSEDUR MELAKUKAN ANTRIAN SIDANG DENGAN APLIKASI PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA MOBILE

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Pengguna Aplikasi Aplikasi Pengadilan Waktu
Pengadilan Agama Agama Kelengkapan . Output Ket.
: . . . (menit)
Banjarnegara Mobile | Banjarnegara Mobile
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Memilih menu Akun Saya Aplikasi Pengadilan 1 Halaman Akun
D Agama Banjamegara Saya
Mobile

2 Menginputkan nomor Nomor Handphone dan 1
Handphone dan Kata v Kata Sandi
Sandi, serta memilih (
tombol Masuk

3 Nomor Handphone dan Tidak Y 1 Halaman
Kata Sandi sudah sesuai Dashboard Akun

Saya
Ya

4 Memilih tombol Antri Jadwal Sidang hari ini 1
Sidang pada baris Nomor A 4 sesuai dengan pemilik
Perkara sidang hari ini CD Nomor Handphone

5 Mendapatkan tampilan Screenshot urutan 1 Nomor urut
urutan nomor antrian tampilan sidang antrian sidang
sidang terhadap perkara v
yang diantrikan ( )

Waktu yang diperlukan : 5 menit
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