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KEPUTUSAN
KETUA PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA KELAS IA
NOMOR : W11-A5/2280/HM.00/1/2019
TENTANG
APLIKASI SURAT TUGAS ONLINE
PADA PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA KELAS IA

KETUA PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA KELAS IA

a. Bahwa dalam rangka memperlancar Pencatatan ldentitas Surat Tugas yang
dikonsep sebagai Surat Keluar ke Buku Agenda Surat Keluar, Pencatatan
Surat Keluar pada Sistem Informasi Aplikasi Persuratan, maka perlu di
bentuk Aplikasi Surat Tugas Onlane ;

1.  Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua atas
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung RI;

2. Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua atas
Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama;

3. Peraturan Presiden Rl Nomor 13 Tahun 2005 tentang Sekretariat Mahkamah

Agung RI ;
4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 143/KMA/SK/VI111/2007
tentang Buku | - Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi pada

Mahkamah Agung RI ;
5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 80 Tahun 2012 tentang Tata Naskah Dinas Instansi Pemerintah ;

MEMUTUSKAN

APLIKASI SURAT TUGAS ONLINE digunakan pada Pengadilan Agama
Banjarnegara Kelas IA ;

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan bahwa
segala sesuatu akan diubah dan diperbaiki sebagaimana mestinya apabila di
kemudian hari ternyata terdapat kekeliruan.







OPERASIONAL MANAJEMEN SDM TELAH MENGGUNAKAN
TEKNOLOGI INFORMASI
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HNIF/NRP A BATAN TMT MULAI oL 12 AKSI
Ketua Pangadilan Agama 3
1 1s5608251885021003 Drs. 1. BADAW!, SH. W51 2 3 20 Mei 2019 rd ®
Banjarnegara
Wakil Ketua Pengadilan Agama
2 1858110T1589031001 Dr. H. ABDUL KHOLIQ, SH., MH, o N 20 Maret 2020 IWrd @
Banjarnagara
Panitera Pengadilan Agama
3 186405141886021006 MOHAMAD DARDIRI, SH.MH. : : 2 26 November 2015 s @
Banjarnegara
Hakirm Pengadilan Agama
4 156204191993031003 Drs. MURIDI, M.H. + o & 272 Agustus 2016 Ifd L]
Banjarnagara
Hakim Pengadilan Agama
& 186R06061986032001 Dra. HJ, ELY NURHAYATI B 3 g 28 Sapternber 2015 Ifd ]
Banjarnegara
Hakim Pengadilan Agama N
6 195611341987031001 Drs. RUSWANTO 5., M5 & & 23 September 2016 1nfd &
Banjarnegara
Hakim Pengadilan Agama 3
7 196103131503031001 Drs. H. MOH. NURSALIM, 1_H = = 27 Agustus 2016 1rd @
Banjarnegara
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27 Mar 2020 7:58:56 NIP/NRP MM LENGKAR LP  TGLLAHIR TEMPAT LAHIR. THT GOL GOL TMT MUTASE JABATAN UNIT KERD
19560625,19: Ors. H.M. Badawi, S.H., M50 L 25 fhugust 1956 Ambarawa 01 April 2016 1vid 25 April 2019 Ketus PEMGADIL
19581107.19: Dr. H. Abdulkholiq, SH.,, MH. L 07 November 1958 Semarang 01 October 2017 Tvjd 10 February 2020 Waki Kebua PENGADIL
19610313.19 Drs. H. Mok, Nursalim, MH. L 13 March 1361 Grobogan 01 April 2015 1¥id 22 August 2016 Hakim MAJELIS H
19590716.19: Drs. H, Nangim, M.H. L 16uly 1959 Purbalingga 01 Octaber 2018 Ivjd 10 February 2020 Hakim PENGADIL
19610503.19' Drs. H, Nurrudin, 5.H, M5 L 03 May 1961 Wates 01 October 2006 Tvjc 22 August 2016 Hakim MAJELIS H
19650707,19' Ors. Bakir Fuadi L 07 July 1965 Banyumas 01 April 2017 1vie 15 February 2016 Hakim MAJELIS H
19550505, 191 Dra, Hj. Ely Nurhayati P 05May 1955 Purwokerto 01 October 2014 Tvjd 28 September 2015 Hakim HMAJELIS H
19561124.191 Drs. Ruswanko 5., M 5.1 L 24 MWovember 1956  Cilacap 01 April 2015 1¥id 23 September 2016 Hakirm MAJELIS H
19570603.191 Or, H, Ichwan Qamari, Drs., M L 03 June 1957 Tuban 01 Octaber 2019 Ivjd 10 February 2020 Hakim PENGADIL
19620419,19" Drs. Murici, M.H, L 19 April 1962 Boyolal 01 October 2018 Tvjd 22 August 2016 Hakim MAJELIS H
19791121,19' Anas Mubarck., S.H, L 21 Wovember 1979 Kebumen, 01 Octaber 2019 111/d 07 May 2018 Panitera Muda Gugatan SUB KEPAI
19691005.19' Hj. Sri Wahdani, 5.H. P 05 October 1969 Banjamnegars 01 October 2014 111/d 01 September 2014 Panitera Muda Permohonan  SUB KEPA
1967081619 Drs. Fauzan L 16 August 1967 Batang 01 April 2017 1¥fa 30 August 2017 Panitera Muda Hukum SUE KEPAI
19720702,20 Ayani, 5.A0, P 02uly 1972 Sukanegara 01 April 2015 fd 29 Octaber 2010 Panitera Pengganti KELOMPOM
19620619.19' Hidayati, Sm. H. P 19 June 1962 Teluk Betung Lampung 01 April 2014 /e 05 April 2017 Panitera Pengganti KELOMPOS
19630602.20 Aniqotur Rifa'ah, 5.H. P02 June 1968 Tasikmalaya 01 April 2015 mfe 14 May 2018 Panitera Pengganti KELOMPOM
19660409.20 Angkat L 09 Apri 1966 Purworejo 01 Octaber 2018 11jb 24 Octaber 2016 Juru Sits Pengganti KELOMPOM
19630723,20 Sunarto L z3uly 1963 Wonasoho 01 October 2018 11fb 24 Octaber 2016 Juru Sita Pengganti KELOMPOM
1962090919 Imam Suaedi L 09 September 1962 Banyumas 01 Octaber 2008 1Il/b 31 January 2002 Juru Sita Pengganti KELOMPOS
19711025,19' Siti Khotijah, 5.H P 250ctober 1971 Banjaranyar, Banyumas 01 April 2015 1m/d 23 December 2015 Kepala Sub Bagian Umum dan | 5B BAGLY
»
da 12 phaghl
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3. Surat Tugas Online
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4. Managemen SDM di SIPP
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PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

JL. LET JEND SUPRAPTO TELP. (0286) 592810, FAX. (0286) 591593
BANJARNEGARA — Kode Pos 53418

Website : www.na-pgniarne_g!rn,gu.id email : pnhﬂnigme_-garnf?_r;g_@g' .COm
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
OPERASIONAL APLIKASI SURAT TUGAS

KODE DOKUMEN : | SOP/AS/31
TGL. PEMBUATAN - | 05/0872019
TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF 05/08/2019

Disahkan Oleh.,




"DOKUMEN MASTER

NO. SALINAN 0 e e 5

DOKUMEN TERKENDALI

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

tanpa seijin PENGADILAN AGAMA BANJARNEGARA



Nomor SOP SORIASI3Y
Tanggal Pembuatan 05/08/2019
PENGADILAN AGAMA
BANJARNEGARA Tanggal Revisi
JL Let Jend Supeato BANJARNEGARA. [Tanggal Btk [0/00/2019
Website : hitp:/pa-banjarnegara.go.id :
email: pabanjarnegara@gmailcom | Disahkan Oleh Kot Pengacion Agema
Banjarnegara
OPERASIONAL
Nama SOP APLIKASI SURAT
TUGAS
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:
1. Undang Undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang|i.  S-1 Hukum Islam/Syari'ah
Perubahan Kedua Atas Undang Undang Nomor|2.  S-1 Hukum
14 Tahun 1984 tentang Mahkamah Agung Rl |3, S-1 Manajemen
4. D-3 Manajemen
2. Undang Undang Nomor 50 Tahun 2009 tenta
g g "l o TA (SMASMU/MAN/SMK/Sederaiat)

Perubahan Kedua Atas Undang Undang MNomor
7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama

3. Peraturan Presiden RI Nomor 13 Tahun 2005
tentang Sekretariat Mahkamah Agung Republik
Indonesia

4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
143/KMA/SKMVII2007 tentang Buku | -
Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi
Pada Mahkamah Agung RI

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 80
Tahun 2012 tentang Tata Naskah Dinas Instansi

Pemerintah
Keterkaitan: Peralatan / Perlengkapan:
Komputer, Scanner, Printer, Jaringan Internet, ,
SOP Pengelolaan Arsip Surat Buku Ekspedisi
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

Jika SOP fidak dilaksanakan, maka pelaksanaan|Pencatatan identitas surat tugas yang dikonsep
tugas pengelolaan persuraian kedinasan tidak|sebagai Surat Keluar ke Buku Agenda Surat
berjalan dengan baik dan akan berimbas pada|Keluar, Pencatatan surat keluar pada Sistem
penilaian kinerja serta diberi sanksi sesuai peraturan informasi  Aplikasi Persuratan; Pemindaian
yang berlaku (scanner) surat fugas menjadi e-document;
Pencatatan pengelola pada Lembar Disposisi
dan Kartu Kendali Arsip
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Surat
: lugas,
: Komputar, Jaringan
Pengelusran Rl - karact. Prinier 5 menit SPD,
DPR
Surat
16. w surat P ool
-_-l K " 5 manit SPEII.'
DPR
1. | Menandatangan  Sural m
—L-h_ menit s
18. | Mengarsipkan Surat ‘ o= smentt | %P
Pt
s -
19. | Menyerahkan Sural Tugas v Surst
dan SPD kepada pegawal - ATK 5 menit w;nlhi
yang diberi tugas -—

Waktu yang diperiukan : 110 menit / 1 jam 50 menit
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